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VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS BIBLIOTEKOS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos bibliotekos (toliau — Biblioteka)
asmens duomeny tvarkymo taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato fiziniy asmeny (toliau — duomeny
subjektas) asmens duomeny tvarkymo principus ir atitikties uztikrinimo priemones, asmens
duomeny tvarkymo atskirais tikslais tvarka ir salygas, asmens duomeny tvarkyme dalyvaujanciy
subjekty ir duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo tvarkg, asmens duomeny saugumo priemones.

2. Taisyklés parengtos vadovaujanti pavyzdinémis Asmens duomeny tvarkymo
bibliotekoje taisyklémis, Asmens duomeny tvarkymo VilkaviSkio Saloméjos Néries pagrindingje
mokykloje taisyklémis, Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos mokiniy asmens
duomeny tvarkymo taisyklémis, Asmens duomenys Bibliotekoje tvarkomi vadovaujantis 2016 m.
balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dé¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu) (toliau — Reglamentas), Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir kitais asmens duomeny apsauga
reglamentuojanciais teisés aktais.

3. Taisykliy privalo laikytis visi Bibliotekoje dirbantys ir (ar) savanoriaujantys asmenys,
kurie tvarko asmens duomenis (toliau — Bibliotekos darbuotojai), paslaugas teikiantys fiziniai ir (ar)
juridiniai asmenys (informaciniy sistemy priezitiros paslaugy teikéjai ir pan.), kurie atliecka asmens
duomeny tvarkymo veiksmus (toliau — Bibliotekos jgalioti duomeny tvarkytojai).

4. Asmens duomenys yra tvarkomi automatiniu biidu duomeny bazéje MOBIS, kurig
prizitiri UAB ,,Asseco Lietuva®.

5. Taisyklése vartojamos savokos atitinka Reglamente, Asmens duomeny teisinés apsaugos
Jstatyme vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI IR ATITIKTIES UZTIKRINIMO
PRIEMONES

6. Bibliotekos darbuotojai ir Bibliotekos jgalioti duomeny tvarkytojai, atlikdami savo
pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo uZztikrinti, kad biity laikomasi §iy pagrindiniy
principy:

6.1. teisétumo, sgziningumo ir skaidrumo — asmens duomenys tvarkomi tik tuo atveju, jei
apie tai informuotas duomeny subjektas ir tam yra teisinis pagrindas;

6.2. tikslo apribojimo — asmens duomenys renkami nustatytais, aiSkiai apibréztais bei
teisétais tikslais ir netvarkomi su Siais tikslais nesuderinamu budu;

6.3. duomeny kiekio mazinimo — tvarkomi asmens duomenys yra adekvatiis, tinkami ir tik
tokios apimties, kuri biitina siekiant tiksly, dél kuriy jie tvarkomi;

6.4. tikslumo — asmens duomenys turi buti tikslis ir, jei reikia dél asmens duomeny
tvarkymo, nuolat atnaujinami; netiksliis ar neiSsamis asmens duomenys turi biiti iStaisyti, papildyti,
sunaikinti arba sustabdytas jy tvarkymas;
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6.5. saugojimo trukmés apribojimo — asmens duomenys saugomi tokia forma, kad
duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tais tikslais, kuriais
asmens duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

6.6. konfidencialumo — asmens duomenys tvarkomi tokiu biidu, kad taikant atitinkamas
technines ir organizacines priemones buty uztikrintas jy saugumas, jskaitant apsaugg nuo asmens
duomeny tvarkymo be leidimo arba neteisé¢to asmens duomeny tvarkymo ir nuo netycinio
praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO ATSKIRAIS TIKSLAIS TVARKA IR SALYGOS

7. Asmens duomenys Bibliotekoje renkami teisés akty nustatyta tvarka juos gaunant
tiesiogiai i§ duomeny subjekto, t. y., mokyklos mokiniy, mokytojy, administracijos, aptarnaujancio
personalo.

8. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Bibliotekos tvarkomi asmens duomenys
naudojami bibliotekos statistinei analizei, VieSyjy pirkimy tarnybai, bibliotekos informacinés
sistemos valdytojui UAB ,,Asseco Lietuva“ ir kitiems tretiesiems asmenims pagal praSyma
(vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju arba siekiant jgyvendinti mokiniy ugdymo tikslus).

9. Biblioteka tvarko asmens duomenis ne ilgiau, negu to reikalauja jy tvarkymo tikslai, t.
y., tol, kol mokinys baigia mokyklg ar darbuotojas iSeina i$ darbo.

10. Mokiniy asmens duomeny rinkimo tvarka:

10.1. su mokyklos direktorés jgaliotu duomeny tvarkytoju sudaromas Reglamento
reikalavimus atitinkantis raSytinis susitarimas prie pagrindinés paslaugy teikimo sutarties, t. V.,
galioja Vilkaviskio Salomé¢jos Néries pagrindinés mokyklos mokiniy asmens duomeny tvarkymo
taisyklés ir Sutikimas tvarkyti asmens duomenis;

10.2. bibliotekos paslaugoms teikti j duomeny baze¢ MOBIS jvedami mokinio vardas,
pavarde ir klase, kurioje mokinys mokosi;

10.3. Mokyklos bibliotekos veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei tikslais
mokyklos tinklalapyje ir (ar) mokyklos bibliotekos facebook‘o paskyroje gali biti skelbiamos
nuotraukos, filmuota medziaga;

10.4. mokiniui daugiau nei ménes] negrazinus i$ bibliotekos pasiskolinty dokumenty apie
tai informuojami klasés vadovas ir (ar) administracija.

11. Vyresniy nei 16 mety duomeny subjekty duomeny rinkimo tvarka:

11.1. su mokyklos direktorés jgaliotu duomeny tvarkytoju sudaromas Reglamento
reikalavimus atitinkantis raSytinis susitarimas prie pagrindinés paslaugy teikimo sutarties, t. y.,
galioja Asmens duomeny tvarkymo Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinéje mokykloje
taisyklés;

11.2. bibliotekos paslaugoms teikti j duomeny baze MOBIS jvedami duomeny subjekto
vardas, pavarde ir, jeigu tokias pareigas atlieka, klas¢, kuriai vadovauja;

11.3. Mokyklos bibliotekos veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei tikslais
mokyklos tinklalapyje ir (ar) mokyklos bibliotekos facebook‘o paskyroje gali biiti skelbiamos
nuotraukos, filmuota medziaga.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYME DALYVAUJANCIU SUBJEKTU PAREIGOS

12. Bibliotekos, kaip duomeny valdytojos, pareigos:

12.1. nustatyti asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones;

12.2. uztikrinti, kad asmens duomenys bty tvarkomi laikantis Asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo 3 straipsnyje nustatyty asmens duomeny tvarkymo reikalavimy;

12.3. vadovautis Vilkaviskio Salom¢jos Néries pagrindinés mokyklos priimtais asmens
duomeny apsaugos ir tvarkymo reikalavimus reglamentuojanciais dokumentais;
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12.4. jgyvendinti tinkamas technines ir organizacines priemones asmens duomeny
apsaugai uztikrinti,

13. Bibliotekos, kaip duomeny tvarkytojos pareigos:

13.1. uztikrinti, kad asmens duomenis Bibliotekoje tvarkyty tik tie asmenys, kuriems tai
butina savo darbo funkcijoms atlikti, ir tik tokios apimties, kuri biitina numatytiems tikslams
pasiekti;

13.2. vykdyti teiséta asmens duomeny tvarkyma, duomeny subjekty teisiy ir reikiamy
techniniy duomeny apsaugos priemoniy jgyvendinimg Bibliotekos valdomy ir (ar) tvarkomy
informaciniy sistemy priemonémis;

13.3. taikyti technines priemones, uZtikrinancias asmens duomeny saugojimg tokia forma,
kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau nei to reikia tiems tikslams, dél
kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi.

14. Prieiga prie asmens duomeny gali biiti suteikta tik tiems Bibliotekos darbuotojams,
kuriems asmens duomenys reikalingi darbo funkcijoms atlikti. Jei darbuotojas laikinai eina kito
darbuotojo pareigas ar atliecka kito darbuotojo darbo funkcija, teisé tvarkyti asmens duomenis
suteikiama pareigy arba funkcijos atlikimo laikotarpiui.

15. Bibliotekos darbuotojy, tvarkanéiy asmens duomenis, pareigos:

15.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty
Reglamente, Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Asmens duomeny tvarkymo Vilkaviskio
Saloméjos Néries pagrindinéje mokykloje taisyklése, Vilkaviskio Salom¢jos Néries pagrindinés
mokyklos mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisyklése, Siose Taisyklése ir kituose teisés aktuose;

16.2. saugoti asmens duomeny paslaptj visg darbo laikg ir pasibaigus darbo santykiams
Bibliotekoje, jei Sie asmens duomenys neskirti skelbti viesai.

16.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su
asmens duomenimis asmenims, kurie néra jgalioti tvarkyti asmens duomeny;

16.4. nedelsiant pranesti mokyklos direktoriui apie bet kokig jtarting situacijg, galin¢ig kelti
grésme Bibliotekos tvarkomy asmens duomeny saugumui;

16.5. laikytis kity Siose Taisyklése ir asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciuose
teisés aktuose nustatyty reikalavimy.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMO TVARKA

17. Duomeny subjektas turi Sias teises:

17.1. teis¢ gauti informacija apie duomeny tvarkyma:

17.1.1. informacija apie Bibliotekos atlickamg asmens duomeny tvarkyma gali buti
pateikiama:

17.1.1.1. Bibliotekos facebook‘o svetainéje https://www.facebook.com/sneriesbiblioteka/,
mokyklos interneto svetaingje https://www.snerisvilkaviskis. It/

17.1.1.2. zodziu ir (ar) rastu asmens duomeny gavimo metu.

17.2. teis¢ susipazinti su duomenimis:

17.2.1. Biblioteka, gavusi duomeny subjekto prasyma jgyvendinti $ig teise, turi pateikti:

17.2.1.1. informacija, ar duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi ar ne;

17.2.1.2. informacija, 1§ kokiy Saltiniy ir kokie asmens duomenys yra surinkti, kokiu tikslu
jie tvarkomi, kiek laiko saugomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ar buvo teikti;

17.2.1.3. tvarkomy asmens duomeny kopija;

17.3. teise reikalauti iStaisyti duomenis;

17.4. teis¢ reikalauti iStrinti asmens duomenis (,,teis¢ biiti pamirstam*):

17.4.1. duomeny subjekto teis¢ igyvendinama, jei:

17.4.1.1. asmens duomenys nebereikalingi tikslams, kuriems jie buvo renkami ir tvarkomi;

17.4.1.2. duomeny subjektas atSaukia savo sutikimg, kuriuo grindziamas jo asmens
duomeny tvarkymas, ir néra kito teisinio pagrindo duomenis tvarkyti;
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17.4.1.3. duomeny subjektas nesutinka su asmens duomeny tvarkymu ir néra virSesniy
teisety priezasciy tvarkyti duomenis;

17.4.1.4. asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

17.4.2. duomeny subjekto teis¢ gali buti nejgyvendinta, jei Biblioteka jpareigota tvarkyti
asmens duomenis pagal teisés aktus siekiant atlikti uzduotj, vykdoma vieSojo intereso labui, ir jei
asmens duomenys tvarkomi moksliniy ar istoriniy tyrimy, statistiniais tikslais;

17.5. teis¢ nesutikti su duomeny tvarkymu:

17.5.1. jgyvendinama tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendziama, kad priezastys, dél
kuriy atlickamas asmens duomeny tvarkymas, yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir
laisves, arba jeigu asmens duomenys yra reikalingi pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius
reikalavimus.

VI SKYRIUS )
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PRIEMONES

18. Bibliotekos darbuotojai, kuriy kompiuteriuose saugomi asmens duomenys, arba i§
kuriy kompiuteriy galima patekti j vietinio tinklo sritis ar informacines sistemas, kuriose yra
saugomi asmens duomenys, savo kompiuteriuose privalo naudoti slaptazodzius. Slaptazodziai turi
buti kei¢iami periodiskai, ne re¢iau kaip karta per 2 ménesius, taip pat susidarius tam tikroms
aplinkybéms (pavyzdziui, pasikeitus darbuotojui, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo zinomas
tretiesiems asmenims ir pan.). Siuose kompiuteriuose rekomenduojama naudoti ekrano uzsklanda su
slaptazodziu.

19. Bibliotekos darbuotojai, atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma, organizuodami savo
darbg privalo uztikrinti, kad nebiity sudaryta jokiy salygy kitiems darbuotojams ar tretiesiems
asmenims suzinoti duomeny subjekty asmens duomenis. Pavyzdziui, nepalikti be prieZidiros
kompiuterio, kuriuo naudojantis bty galima atidaryti rinkmenas su asmens duomenimis, ir laikyti
juos taip, kad juose esancios informacijos negaléty perskaityti mokiniai ar darbuotojai, neturintys
teisés dirbti su asmens duomenimis.

20. Biblioteky informacinése sistemose tvarkomy vartotojy asmens duomeny saugumas
uztikrinamas vadovaujantis biblioteky informaciniy sistemy nuostaty reikalavimais ir saugos
politikos jgyvendinamaisiais dokumentais: saugos nuostatais, saugaus elektroninés informacijos
tvarkymo taisyklémis, informacinés sistemos veiklos testinumo valdymo planu, informacinés
sistemos naudotojy administravimo taisyklémis. Uz Siy dokumenty parengimg ir patvirtinimg atsako
Istaiga ar institucija, kuri teisés akty nustatyta tvarka atlieka informacinés sistemos valdytojo
funkecija.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Patvirtinus ar pakeitus Taisykles, Bibliotekos darbuotojai su jomis supazindinami
pasirasytinai.

22. Uz $iy Taisykliy pazeidimag darbuotojams, atsakingiems uz asmens duomeny tvarkyma,
taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose numatyta atsakomybé.

23. Taisyklése jtvirtintos nuostatos gali biiti papildomos ir i§samiau reglamentuojamos
kituose Bibliotekos veikla reglamentuojanciuose vidaus dokumentuose. Visais atvejais turi biiti
vadovaujamasi Taisyklémis.

24. Taisyklés skelbiamos Mokyklos interneto svetaingje https://www.snerisvilkaviskis. It
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