PATVIRTINTA

Vilkaviskio Saloméjos Néries

pagrindinés mokyklos direktoriaus

2019 m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr. V-120

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES }’AGRINDINES MOKYKLOS APRUPINIMO
BENDROJO LAVINIMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokyklos apriupinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos
aprasas nustato bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijima, asmeny, atsakingy
uz vadovéliy bei mokymo priemoniy pirkimus, apskaitg ir saugojima jgaliojimus. Sis Aprasas parengtas
vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. birzelio 26 d. jsakymu
Nr. V-755 D¢l bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams
jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos apraso patvirtinimo*

2. Aprase vartojamos sgvokos, vadovelio ir mokymo priemoniy paskirties apibiidinimai Yyra tapatis
pateiktiems ,,Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo
ir apriipinimo jais tvarkos aprase®, patvirtintame Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro
2019 m. birzelio 26 d. jsakymu Nr. V-755 bei ,,Svietimo apriipinimo standartuose®, patvirtintuose
Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2011 m. gruodzio 12 d. jsakymu Nr. V-2368.

11 SKYRIUS
BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIUIR KITU MOKYMO PRIEMONIU
ISIGIJIMAS

3. Mokykla uz mokymo léSas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti tik jvertinty
vadoveliy  (apie juos informacija teikiama vadovéliy duomeny bazéje), mokymo priemoniy,
prieSmokykliniam ugdymui skirty priemoniy:

3.1. bendrojo ugdymo vadovéliy;

3.2. vadovel; papildan¢iy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sasiuvinius);

3.3. specialiyjy mokymo priemoniy;

3.4, skaitmeniniy mokymo priemoniy;

3.5. ugdymo procesui reikalingos literatiiros;

3.6. daikty, medziagy ir jrangos;

3.7. mokinio darbo vietai jrengti bei mokymo priemonéms laikyti reikalingy baldy ir laboratoriniy
baldy.

4. Pratyby sasiuviniy jsigijimo bitinumga nustato atitinkamo dalyko mokytojas. Pratyby sgsiuviniai
perkami uz tévy lésas. Jsigijimo biidai: pirkimg organizuoja mokytojas arba tévai perka individualiai.

5. Vadoveliy ir mokymo priemoniy pirkimg mokykla vykdo tiesiogiai bendraudama su leid¢jais ir
tiekéjais.

6. Mokyklos direktorius, metodiniy biireliy pirmininkai, dalyky mokytojai, bibliotekininkés nustato
atskiry vadovéliy butinuma, atsizvelgdami | mokiniy kontingenta, sukaupta galiojanciy (jrasyty 1 Bendrojo
ugdymo dalyky vadovéliy duomeny baze) vadoveliy fondg ir 1€Sy limita.

7. Isigyjamy vadoveliy ir mokymo priemoniy saraSus tvirtina mokyklos direktorius, pritarus
mokyklos tarybai.

11 SKYRIU
ASMENU, ATSAKINGU UZ VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PIRKIMA, APSKAITA
IR SAUGOJIMA, PAREIGOS

8. Mokyklos direktorius:
8.1. nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir iSdavimo
mokiniams tvarka;



8.2. mokyklos tarybos pritarimu tvirtina jsigyjamy vadovéliy ir mokymo priemoniy saraSus uz
mokymo 1éSas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms jsigyti.

8.3. Mokyklos vadovas, suderings su mokyklos taryba, priima sprendimus:

8.3.1. d¢l duomeny bazéje esanciy jvertinty vadovéliy ar teisés naudotis skaitmeniniais vadovéliais
jsigijimo uzZ mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

8.3.2. d¢l mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis mokymo priemonémis jsigijimo uz
mokymo IéSas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

8.3.3. dél jvertinty vadovéliy ir mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeniniais vadovéliais ir
mokymo priemonémis jsigijimo ne uz mokymo 1éSas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo
priemonémes.

8.4. Mokyklos direktorius, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. mokyklos tarybai pateikia informacija,
kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius metus. Informacija, kiek
ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius metus, skelbiama mokyklos
interneto tinklalapyje.

9. Mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

9.1. koordinuoja Metodinés tarybos priimamus sprendimus dél vadovéliy ir mokymo priemoniy
Isigijimo.

9.2. Pateikia Mokyklos tarybai informacijg dél sprendimy priémimo.

10. Mokyklos direktoriaus pavaduotojas ikiui:

10.1. vykdo mokymo priemoniy - daikty, medziagy, irangos, baldy (iSskyrus knygas ir kitus
spausdintus dokumentus bei skaitmenines mokymo priemones) uzsakyma, priima gautas priemones ir
perduoda jas mokytojams.

10.2. organizuoja Viesyjy pirkimy tvarka ir apskaita.

11. Mokyklos specialusis pedagogas:

11.1. teikia rekomendacijas dél specialiyjy mokymo priemoniy uzsakymo.

12. Mokyklos bibliotekos vedéja:

12.1. veda vadovéliy, mokymo priemoniy (knygy ir kity spausdinty dokumenty bei skaitmeniniy
mokymo priemoniy) apskaita;

12.2. supazindina mokytojy metodiniy grupiy pirmininkus su leidykly pasitilymais, Svietimo ir
mokslo ministerijos reikalavimais;

12.3. vykdo vadovéliy, mokymo priemoniy (knygy ir kity spausdinty dokumenty bei skaitmeniniy
priemoniy) uzsakymus, suderinus su metodiniy rateliy pirmininkais, mokyklos direktoriumi, Mokyklos
taryba.

13. Mokyklos bibliotekininke:

13.1. mokslo mety pradzioje iSduoda vadovélius ir mokymo priemones mokytojams pagal
,,18davimo-grazinimo lapus”. Mokslo mety pabaigoje surenka vadovélius i§ mokytojy (iSskyrus chemijos,
dailés, technologijy, informaciniy technologijy, etikos ir muzikos vadovélius, kurie saugomi atitinkamo
dalyko kabinetuose).

13.2. naujai gautus vadovélius ir mokymo priemones zenklina, tvarko vadovéliy fonda.

14. Metodiniy grupiy pirmininkai:

14.1. supazindina savo vadovaujamos grupés mokytojus su Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy
duomeny baze, galimybémis jsigyti vadovélius ir mokymo priemones;

14.2. aptaria metodiniy biireliy uzsiémimuose ir pateikia mokyklos bibliotekos vedéjai
pageidaujamy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy sgrasus (1 priedas).

15. Mokyklos buhalteris:

15.1. atsako uz mokymo 1ésy, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms ijsigyti tikslingg
panaudojima;

15.2. i§ savivaldybés bei valstybés biudzety gautas 1éSas vadovéliams ir mokymo priemonéms
jsigyti naudoja pagal paskirtj;

15.3. atlieka vadovéliy ir mokymo priemoniy vertés apskaitg.

16. Mokytojai:
16.1. pareiskia pageidavimus dél vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo;
16.2. atsako uz savo Zinioje turimy vadoveliy ir mokymo priemoniy apskaita;



16.3. mokslo mety pradzioje pasiima vadovélius i§ mokyklos bibliotekos, pasira§ydami ,,ISdavimo-
grazinimo lapuose”;

16.4. iSduoda vadovélius mokiniams;

16.5. atsako uz vadoveliy savalaikj grazinimg i mokyklos biblioteka;

16.6. organizuoja pratyby sgsiuviniy jsigijimg. Pratyby sgsiuviniai jsigyjami uz mokiniy tévy 1ésas.

17. Klasiy vadovai:

17.1. uztikrina iSvykstanc¢iy i§ mokyklos mokiniy vadovéliy ir kity mokymo priemoniy grazinima
mokyklos bibliotekai. Jeigu mokinys iS§vyksta mokslo mety eigoje, paima i§ iSvykstan¢iy mokiniy tévy
raStiSkg pasizadéjima grazinti iSsivezamus ] kitg rajono mokykla vadovélius mokslo metams pasibaigus.

18. Mokiniai:

18.1. atsako uz gauto vadovelio tvarkingg iSlaikyma;

18.2. pametus arba suniokojus vadovélj, turi nupirkti naujg tokj patj arba lygiavertj reikalingg
ugdymo procesui vadovél;.

IV SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PRIEMIMAS IR TVARKYMAS, ISDAVIMAS,
SURINKIMAS

19. Vadovéliy fondo tvarkymas:

19.1. Vadovéliai sudaro savarankiSskg mokyklos bibliotekos fondo dalj. Jie apskaitomi atskirai nuo
viso knygy fondo.

19.2. Visi naujai gauti vadovéliai priimami ir patikrinami pagal lydimajj dokumenta.

19.3.Vadovéliy pirkimo saskaitos atiduodamos j mokyklos buhalterija, 0 bibliotekoje lieka kopijos.

19.4. Bibliotekoje vedama individuali ir visuminé vadovéliy apskaita.

19.5. Visi vadovéliai apskaitomi sistemoje MOBIS, vadovéliams skirtoje dalyje.

20. Mokymo priemoniy tvarkymas:

20.1. Vadovelio komplekto dalys (uzdavinynai, savarankiski ir kontroliniai darbai, mokytojo
knygos, skaitmeninés mokymo priemonés), taip pat spaudiniai, kurie iSduodami mokytojams saugoti
kabinetuose (Zemélapiai, plakatai ar kt.), apskaitomi programoje MOBIS, vadovéliy dalyje. Jiems
inventoriniai numeriai nesuteikiami.

20.2. Ugdymo procesui reikalinga literatlira, Skaitmeninés priemonés, kurios yra saugomos
mokyklos bibliotekoje, jtraukiami j bibliotekos fondo apskaitg ir inventorinami.

20.3. Knygos iS§duodamos mokytojams, jrasant jas j skaitytojo formuliara, vadovéliai - | vadovéliy
iSdavimo — grazinimo lapus (2 priedas); vadovéliy komplekto dalys, kartografiniai leidiniai, plakatai,
kompiuterinés mokymo priemonés iSduodami pagal iSdavimo aktus (3 priedas).

20.4. Mokymo priemonés - daiktai, medziagos ir jranga (iSskyrus knygas ir kitus spausdintus
dokumentus bei skaitmenines mokymo priemones) jtraukiamos j ilgalaikio turto apskaitg. Direktoriaus
pavaduotojas tikiui jas iSduoda mokytojams pagal iSdavimo aktus.

20.5. Perdavus mokymo priemones ] kabinetus, apskaita vykdo kabinety vadovai, kurie yra
atsakingi uZ mokymo priemoniy saugojima.

V SKYRIUS
VADOVELIU PERSKIRSTYMAS

21. Mokiniai mokslo mety eigoje pereidami j kita Vilkaviskio rajono savivaldybés mokykla, gali
naudotis gautais vadovéliais iki mokslo mety pabaigos (jeigu naujoje mokykloje jy néra). Pasibaigus
mokslo metams, vadovélius grazina mokykla, i kurig iSvyko mokinys. ISvykstantiems j kitus Lietuvos
rajonus, vadovéliai neiSduodami i§siveZzti.

22. Mokyklos, vykdancios bendrojo ugdymo programas, savininko teises ir pareigas jgyvendinanti
institucija, savininkas priima sprendimus d¢l turimy vadoveliy ir mokymo priemoniy perskirstymo tarp
pavaldziy mokykly.



1 priedas

(metodikos grupé)
Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos
direktorei Dainai Juskauskienei

PRASYMAS DEL VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMO
20.... m.

Eil.
Nr. Priemonés pavadinimas Leidykla Kiekis Kaina Suma

.............. Metodikos grupés pirmininkas .........ccecceeveieerieeniieeiiienienieenee e
(data) (parasas, vardas, pavard¢)



dalykas

Vadovéliy isdavimo- grazinimo lapas

Vadovélio autorius, pavadinimas

I8duota

Surinkta

Truksta

Pastabos

mokytojo paraSas

Priémiau .....oeeeeeeeeen

bibliotekininko paraSas

2 priedas



Mokymo priemoniy i§davimo — grazinimo lapas

(Mokytojo vardas, pavard¢)

3 priedas

Data

Eil.
Nr.

Priemonés pavadinimas

I$duota
egz.

Mokytojo
parasas

Grazinta
egz.

Bibliotekininkeés
parasas




