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2018 m. sausio 23 d. jsakymu Nr. V-13

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS MOKYTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos mokytojo pareigybé yra priskiriama
pedagoginiy darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis nenustatomas.

3. Pareigybés paskirtis: individualizuojant ir diferencijuojant ugdomajg veikla, puoseléti
mokiniy vertybines, demokratines ir pilietines nuostatas, komunikacinius geb¢jimus, informacine
kulttrg ir gebéjimg savarankiskai kurti savo gyvenima; atsizvelgus j mokinio siekius, polinkius ir
gebéjimus, sudaryti jam galimybes jgyti reikiamy kompetencijy, karjeros ir profesijos planavimo
pagrindy.

4. Pavaldumas: mokytojas pavaldus direktoriui ir jj kuruojanc¢iam direktoriaus pavaduotojui
ugdymui.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Mokytojui keliami kvalifikaciniai reikalavimai: dirbti mokytoju pagal ikimokyklinio,
prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo programas gali asmuo, igijes aukstaji (aukstesnjji, igyta iki 2009
mety, ar specialyjj vidurini, jgyta iki 1995 mety) iSsilavinima, turintis pedagogo kvalifikacija
(neturintis jos privalo jgyti per 2 metus nuo darbo mokytoju pradzios) ir baiggs mokomajj
dalyka/ugdymo programg, atitinkancig studijy arba dalyko/pedagoginés specializacijos modulio
programa:

5.1. asmuo, jgijes aukstaji (auksStesnjji, igyta iki 2009 mety, ar specialyj; vidurinj, jgyta iki
1995 mety) iSsilavinima, — pagal bendrojo ugdymo, profesinio mokymo ir neformaliojo Svietimo
programas; asmenys per 2 metus nuo darbo mokytoju pagal ikimokyklinio ugdymo,
prieSmokyklinio ugdymo ir bendrojo ugdymo programas pradzios privalo jgyti pedagogo
kvalifikacijg; asmenys per vienus metus nuo darbo mokytoju pagal profesinio mokymo ir
neformaliojo (iSskyrus ikimokyklinio ugdymo ir prieSmokyklinio ugdymo programas) Svietimo
programas pradZios privalo iSklausyti Svietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka pedagoginiy ir
psichologiniy ziniy kursa;

5.2. asmuo, baiges profesinio mokymo programa, jgijes vidurinj iS$silavinimg ir kvalifikacija,
turintis 3 mety atitinkamos srities darbo stazg ir iSklauses Svietimo ir mokslo ministro nustatyta
tvarka pedagoginiy ir psichologiniy ziniy kursa, — pagal profesinio mokymo ir neformaliojo
(iSskyrus ikimokyklinio ugdymo ir prieSmokyklinio ugdymo programas) S§vietimo programas;

5.3. tikybos mokyti pagal formaliojo Svietimo programas (iSskyrus auksStojo mokslo studijy
programas) gali asmuo, igijes aukstaji arba aukstesnjji iSsilavinimg ir pedagogo kvalifikacija arba
turintis tam reikalingg specialyj; pasirengimg. Toks asmuo privalo turéti tradicinés religinés
bendruomenés ar bendrijos vadovybés nustatyta tvarka iSduotg leidimag (siuntimg) mokyti tikybos.

6. Mokytojas turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. naudotis informacinémis technologijomis;

6.2. lietuviy kalbg, jos mokeéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty valstybinés kalbos
mokéjimo kategorijy reikalavimus;

6.3. pagal kompetencijg taikyti savo darbe ugdyma reglamentuojancius teisés aktus;

6.4. planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir konfliktus, dirbti
komandoije;

6.5. gebéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas.

7. Mokytojas privalo vadovautis:
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7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kkitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veiklg, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata;

7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. $iuo pareigybés aprasymu;

7.6. kitais mokyklos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Mokytojas vykdo sias funkcijas:

8.1. uztikrina ugdomy mokiniy sauguma, geros kokybés ugdyma;

8.2. ugdo tvirtas mokiniy dorovés, pilietines, tautines ir patriotines nuostatas, pagarbg tévams,
savo kultiiriniam identitetui, laiduoja mokiniy asmenybés galiy plétote;

8.3. gerbia mokinj kaip asmenj, nepazeisdamas jo teisiy ir teiséty interesy;

8.4. planuoja savo veikla, pasirengia pamokoms, neformaliojo Svietimo uzsiémimams ir juos
tinkamai organizuoja;

8.5. suprantamai ir aiskiai, taisyklinga lietuviy kalba perteikia ugdymo turinj (uzsienio kalbos
mokytojai perteikia ugdymo turinj déstomo dalyko taisyklinga kalba);

8.6. ugdo remdamasis mokiniy gebéjimais ir polinkiais, stiprina mokymosi motyvacijg ir
pasitikéjimg savo gebéjimais;

8.7. suteikia pagalba mokiniams, turintiems ugdymosi, mokymosi sunkumy ir specialiyjy
ugdymosi poreikiy, pritaiko jiems dalyko programa, turinj, metodus;

8.8. nesaliSkai vertina mokiniy mokymosi pasiekimus ir nuolat juos informuoja apie
mokymosi pazangg; dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos planus (programas);

8.9. tvarko pedagoginés veiklos apskaitos dokumentus;

8.10. dalyvauja nacionalinio mokiniy pasiekimy, pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimy,
jskaity, mokiniy tyrimy vykdymo, vertinimo ir kitose mokyklos direktoriaus sudarytose darbo
grupése, komisijose;

8.11. informuoja tévus (globéjus, riipintojus) apie jy vaiko bikle, ugdymo ir ugdymosi
poreikius, pazanga, mokyklos lankyma, elges;j ir kt.;

8.12. bendradarbiauja su kitais mokytojais, kad biity pasiekti mokymo tikslai;

8.13. nedelsiant informuoja mokyklos direktoriy, pagalbos specialistus, pastebéjus ar jtarus
mokinj esant apsvaigus nuo psichotropiniy ar kity psichika veikian¢iy medziagy, mokinio atzvilgiu
taikomg smurtg ar jvairaus pobiidzio netinkama elgesi.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Mokytojas, jtargs ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

9.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj itarima kelian¢ius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, Kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyCiojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. raStu informuoja patyrusio patycias, smurtg mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
Ivykusias patycias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galincius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, rupintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitgjg pagalba ir kt.).

10. Mokytojas, jtargs ar pastebéjes patyCias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas
pranesima:

10.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;
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10.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galincius suteikti asmenis
(tévus (globéjus riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

10.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. rastu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycCias kibernetinéje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

10.5. turi teise apie patyCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lictuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas prane$ima interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.|t.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11. Mokytojas atsako uz:

11.1. Lietuvos Respublikos jstatymy, kity teisés akty, mokyklos nuostaty, darbo tvarkos
taisykliy, mokytojo etikos normy laikymasi,

11.2. tinkamg priskirty funkcijy, direktoriaus pavaduotojo pavedimy atlikima,;

11.3. asmens duomeny apsaugg teisés akty nustatyta tvarka.

12. Mokytojas uz savo pareigy netinkamg vykdymg atsako darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

13. Mokytojas uz darbo drausmés pazeidimus gali buti traukiamas drausminén
atsakomybén. Drausming nuobauda skiria mokyklos direktorius.

Parengé mokyklos direktoré Daina Juskauskiené

SusipaZinau ir sutinku

(mokytojo vardas, pavardé, parasas)

(data)


http://www.draugiskasinternetas.lt/

PATVIRTINTA

Vilkaviskio Saloméjos Néries

pagrindinés mokyklos direktoriaus

2019 m. rugpjicio 30 d. jsakymu Nr. V-135

DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Vilkaviskio Saloméjos Neéries pagrindinés mokyklos direktoriaus pavaduotojo ugdymui
pareigybé yra priskiriama pareigybiy, kurioms biitinas ne zemesnis kaip aukStasis iSsilavinimas,
grupei.

2. Pareigybés lygis: direktoriaus pavaduotojas ugdymui priskiriamas A lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: organizuoti mokyklos ugdymo procesa, jj planuoti, rhpintis
mokiniy saugumu, organizuoti ir prizitiréti tiesiogiai pavaldaus pedagoginio personalo darba.

4. Pavaldumas: direktoriaus pavaduotojas ugdymui pavaldus mokyklos direktoriui.

I SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. ne zemesnis Kaip aukstasis issilavinimas;

5.2. pedagogo kvalifikacija ir ne maZesnis kaip 3 mety pedagoginio darbo stazas;

5.3. geras lietuviy kalbos moké¢jimas (jos mokéjimo lygis turi atitikti valstybinés lietuviy
kalbos mokéjimo kategorijy, nustatyty teisés aktais, reikalavimus);

5.4. bent vienos 1§ trijy Europos Sajungos darbo kalby (angly, pranciizy ar vokieciy)
mokeéjimas;

5.5. mok¢jimas naudotis informacinémis technologijomis.

6. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. Svietimo politika, mokyklos veiklos planavima ir jgyvendinima;

6.2. mokyklos kultiiros formavimga ir kaita;

6.3. bendradarbiavima su socialiniais partneriais;

6.4. mokyklos veiklos jsivertinimo organizavimg ir gauty duomeny panaudojimg veiklai
tobulinti;

6.5. savivaldos institucijy plétojima ir jy jtraukimg ; mokyklos valdyma;

6.6. ugdymo turinio vadyba;

6.7. edukaciniy aplinky kiirimg ir tobulinima;

6.8. mokiniy saugumo ir lygiy galimybiy uztikrinima;

6.9. tévy (globéjy, rupintojy) informavimg ir Svietima;

6.10. darbuotojy funkcijy reglamentavimg ir saugumo uztikrinima;

6.11. turto ir léSy administravimg ir valdyma.

7. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo ministro jsakymais,
Vilkaviskio rajono savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, savivaldybés
administracijos direktoriaus, Svietimo, kultiiros ir sporto skyriaus vedéjo jsakymais, mokyklos
nuostatais;

7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. $iuo pareigybés aprasymu;

7.6. kitais mokyklos lokaliniais dokumentais (jsakymais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).



111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui funkcijos:

8.1. organizuoti mokyklos:

8.1.1. ugdymo ir veiklos plany rengimg ir jgyvendinima;

8.1.2. bendryjy programy vykdyma;

8.1.3. metodinj darbg ir gerosios patirties sklaida;

8.1.4. ilgalaikiy plany derinima;

8.1.5. mokiniy ir bendruomenés nariy apklausas ir tyrimus veiklos tobulinimo klausimais;

8.1.6.mokiniy tyrimus, standartizuotus testus, jskaitas, pagrindinio ugdymo pasiekimy
patikrinima;

8.1.7. mokymosi pagalbos teikimo organizavima,

8.1.8. socialinj darbg;

8.1.9. tévy pedagoginj Svietima;

8.2. rengti mokyklos:

8.2.1. mokiniy mokymosi pusmeciy ir metines suvestines ir jas analizuoti;

8.2.2. ugdymo rezultaty ir lankomumo apskaitos dokumentus ir juos analizuoti;

8.2.3. direktoriaus jsakymy projektus;

8.2.4. informacija Svietimo, kultiiros ir sporto skyriui ir kitoms institucijoms;

8.2.5. mokyklos veikla reglamentuojanéius dokumentus (tvarkos aprasus ir kt.), organizuoti jy
projekty svarstyma ir derinima su mokyklos savivaldos institucijomis;

8.3. vykdyti prieziiira:

8.3.1. mokyklos veiklg reglamentuojanciy dokumenty vykdyma;

8.3.2. bendrojo ugdymo Svietimo programy vykdyma;

8.3.3. mokyklos darbo tvarkos taisykliy laikymasi (rastu informuoti mokyklos direktoriy apie
darbo drausmés pazeidimus);

8.3.4. pamoky tvarkarasc¢iy vykdyma;

8.3.5. ugdymo proceso dokumenty tvarkyma pagal rastvedybos taisykles;

8.4. koordinuoti:

8.4.1. ugdymo proceso vykdyma, vadovaujantis bendraisiais ugdymo planais, programomis;

8.5. stebéti ir analizuoti ugdymo proceso, rezultatus, pokycius, su jais supazindinti mokyklos
bendruomeng;

8.6. riipintis palankaus mikroklimato ugdymui(si) ir darbui kiirimu, puoseléti demokratinius
mokyklos bendruomenés santykius;

8.7. teikti mokyklos direktoriui informacija apie ugdymo ir darbo proceso organizavima;

8.8. esant reikalui atlikti kitus darbus, nurodytus mokyklos direktoriaus, nevirSijant nustatyto
darbo laiko;

8.9. nesant darbe mokyklos direktoriui, atlikti jo funkcijas.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines
patycias, smurta:

9.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. rastu informuoja patyrusio patyc¢ias, smurta mokinio klasés auklétoja apie jtariamas ar
jvykusias patycias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galinCius
suteikti asmenis (tévus (glob¢jus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalbg ir kt.).



V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsako uz:

11.1. mokyklos nuostatuose, darbo tvarkos taisyklése, pareigybés apraSyme numatyty ir
direktoriaus jsakymu skirty kuruojamy sri¢iy bei pareigy kokybiska vykdyma;

11.2. valstybinés bei rajono Svietimo politikos jgyvendinima.

12.  Direktoriaus pavaduotojui ugdymui gali biti taikoma drausmés, materialiné arba
baudziamoji atsakomybé, jeigu jis:

12.1. dél savo neveiklumo leido darbuotojams pazeidinéti darbo drausme, nevykdyti arba
aplaidziai vykdyti savo pareigas, d¢l ko susidaré¢ prielaidos jvykti arba jvyko nelaimingas
atsitikimas, kilo gaisras;

12.2. davé darbuotojams privalomus neteisétus nurodymus;

12.3. neatliko savo pareigy;

12.4. savo veiksmais padaré mokyklai materialine zalg.

13. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui uz darbo drausmés pazeidimus gali biti
traukiamas drausminén atsakomybén. Drausmine nuobaudg skiria mokyklos direktorius.

Parengé
direktoré Daina JuSkauskiené
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Vilkaviskio Salom¢jos Néries

pagrindinés mokyklos direktoriaus

2017 m. vasario 13 d. jsakymo Nr. P-34

21 priedas

(pakeitimas 2021 m. rugpjucio 27 d. jsakymu Nr. P-
36)

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS PSICHOLOGO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBE

Mokyklos psichologo pareigybés apraSymas parengtas vadovaudamasi Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2005 liepos 22 d. jsakymu Nr. ISAK-1548 ,,Dé¢l
mokyklos psichologo bendryjy pareiginiy nuostatais* bei Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo
ir sporto ministro 2021 m. rugpjucio 26 d. jsakymu Nr. V-1552 , D¢l Svietimo ir mokslo ministro
2005 m. liepos 22 d. jsakymo Nr. ISAK-1548 ,,.Dél mokykly psichologo bendryjy pareiginiy
nuostaty* pakeitimo®.

1. Pareigy pavadinimas: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos psichologas.
2. Pareigybés grupé: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos (toliau — Mokyklos).
3. Pareigybés lygis: pareigybés lygis nenustatomas.

4. Pareigybés paskirtis: Mokyklos psichologo pareigybé skirta teikti psichologine pagalba.
5. Pareigybés pavaldumas: Mokyklos psichologas pavaldus mokyklos direktoriui.

Il SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Mokyklos psichologo bendrieji pareiginiai nuostatai reglamentuoja psichologo, dirbancio
mokykloje, vykdancioje pagrindinio ugdymo, veikla.

7. Mokyklos psichologas dirba vadovaudamasis Lictuvos Respublikos jstatymais, Lictuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministro jsakymais, Mokyklos nuostatais, mokyklos darbo tvarkos
taisyklémis, bei mokyklos psichologo bendraisiais pareiginiais nuostatais.

8. Reikalavimai mokyklos psichologui:
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8.1. aukstasis iSsilavinimas ir psichologo kvalifikacija (specialybé) ir ne zemesnis nei
psichologijos magistro kvalifikacinis laipsnis ar jam prilyginama kvalifikacija (ne maziau nei 240
kredity apimties nuosekliyjy universitetiniy psichologijos krypties studijy);

8.2. geb¢jimas teikti psichologine pagalbg jvairiy psichologiniy problemy bei specialiyjy ugdimosi
poreikiy turintiems mokiniams;

8.3. gebéjimas inicijuoti ir dalyvauti jgyvendinant mokyklos bendruomenei aktualias
psichologiniy problemy prevencijos priemones;

8.4. gebéjimas bendradarbiauti su mokytoju, specialiuoju pedagogu, socialiniu pedagogu, Kitais
specialistais ir mokiniy tévais (globéjais, ripintojais) bei dirbti su jais komandoje, sprendziant mokinio
problemas.

9. Pretenduojantis uzimti $ias pareigas pateikia pazyma i§ Informatikos ir rySiy departamento prie
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy registro
duomeny apie fizinj asmenj.

111 SKYRIUS

SAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10. Mokyklos psichologas jvertina ir padeda spresti mokinio psichologines, asmenybés ir
ugdymosi problemas bendradarbiaudamas su mokinio tévais (globéjais, riipintojais) ir mokytojais.

11. Ivertina mokinio galias ir sunkumus, raidos ypatumus, psichologines, asmenybés ir ugdymosi
problemas.

12. Bendradarbiauja su mokytojais, specialiuoju pedagogu, socialiniais pedagogais, mokytojo

biidus, dirba VGK darbe.

13. Konsultuoja psichologiniy, asmenybés ir ugdymosi problemy turincius mokinius, jy tévus
(globgjus, rupintojus) Siy problemy sprendimo klausimais.

14. rengia individualias rekomendacijas mokinio psichologinéms, asmenybés ir ugdymosi
problemoms spresti.

15. Konsultuoja mokinius profesijos pasirinkimo klausimais.

16. Inicijuoja, rengia ir jgyvendina psichologiniy problemy prevencijos programas, padedancias
iSvengti psichologiniy, asmenybés ir ugdymo problemy bei veiksmingiau ugdyti psichologiniy,
asmenybés ir ugdymo problemy turin¢ius mokinius.

17. Dalyvauja formuojant teigiamg mokyklos bendruomenés poziiirj j psichologiniy, asmenybés ir
ugdymo problemy turin¢ius mokinius bei jy ugdyma kartu su bendraamziais.

18. Svieia mokyklos bendruomeng vaiko raidos psichologijos, pedagoginés ir socialinés
psichologijos klausimais.
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19. Renka ir kaupia informacija, reikalingg konsultuojamy mokiniy problemoms spresti,
bendradarbiaudamas su mokyklos bendruomene, esant butinybei — su kitomis institucijomis (Vaiko
teisiy apsaugos tarnybomis, psichikos sveikatos centrais, policija ir kt.), bei atlieka mokiniy veiklos ir
elgesio pamoky metu stebéseng.

20. Teikia informacija apie mokinius, turinéius psichologiniy, asmenybés ir ugdymo problemuy,
suinteresuotiems asmenims ar institucijoms, susijusiomis su $iy mokiniy ugdymu, gaves tévy 9globéjy,
ripintojy) sutikima.

21. Atlieka aktualius mokykloje psichologinius tyrimus atsizvelgdamas j mokyklos bendruomenés
poreikius.

22. Dalyvauja kuriant rengiamas (apdorojamas) mokinio psichologinio vertinimo metodikas,
mokslo ir studijy institucijy vykdomus projektus.

23. Tvarko ir pildo savo darbo dokumentus.

24. derina su mokyklos direktoriumi metinés veiklos prioritetus ir pagal juos rengia savo veiklos
programg mokslo metams.

25. Planuoja atlickamy darby kiekj (krtivj) pagal savo turimy etatiniy valandy mokykloje skaiciy ir
derina ji su mokyklos direktoriumi.

26. Skiria ne daugiau kaip 60 procenty savo darbo laiko tiesioginiam darbui su psichologinés
pagalbos gavéjais (vaiky, mokiniy Svietimo pagalbos poreikiams jvertinti, konsultuoti Svietimo
pagalbos gavéjus (vaikus, mokinius, jy tévus (globéjus, riipintojus), taip pat Lietuvos Respublikos
Svietimo jstatymo 23! straipsnio 4 dalyje nustatytais atvejais — mokytojus ir kitus $vietimo jstaigos
darbuotojus), vesti jiems uzsiémimus), likusiu darbo laiku tvarko mokiniy jvertinimy duomenis,
dokumentus, rengia rekomendacijas, prevencines programas, ruo$iasi konsultacijoms, paskaitoms,
tobulina profesing kvalifikacija, bendradarbiauja su mokytojais, vaiky, mokiniy tévais (globé¢jais,
ripintojais), kitais asmenimis psichologinés pagalbos klausimais. Siy darby atlikimo vieta derina su
mokyklos administracija.

27. Vykdo kitus mokyklos vadovo pavedimus, susijusius su psichologo funkcijomis.

IV SKYRIUS

MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

28. Mokyklos psichologas, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patyc¢ias, smurtg:

28.1.nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;
28.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

28.3. raStu informuoja patyrusio paty¢ias, smurtg mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
jvykusias patycias;
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28.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, rapintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitgja pagalba ir kt.).

29. Mokyklos psichologas jtares ar pastebéjes patycCias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas
pranesima:

29.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

29.2. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalbg galinCius suteikti asmenis
(tévus (globé¢jus riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

29.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojanc¢iy asmeny tapatybe, dalyviy skai¢iy
ir kitus galimai svarbius faktus;

29.4. raStu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycias kibernetinéje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iS§saugota informacija);

29.5. turi teise apie patyCias kibernetinéje erdveje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy reguliavimo
tarnybai pateikdamas pranes$img interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt.

V SKYRIUS

ATSAKOMYBES

30. Mokyklos psichologas atsako uz:

30.1. korektiSkg gauty dokumenty panaudojimg, turimos informacijos konfidencialumg, savo
darbo kokybe bei mokiniy sauguma savo darbo metu;

30.2. jam pavesty funkcijy bei uzdaviniy kokybiskga ir savalaikj vykdyma;
30.3. profesinés etikos reikalavimy laikymasi;

30.4. materialiniy vertybiy saugojima, perdavima.

Susipazinau


http://www.draugiskasinternetas.lt/
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Vilkaviskio Saloméjos Néries
pagrindinés mokyklos direktoriaus
2017 m. vasario 13 d. jsakymo Nr. P-34
2 priedas

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS RASTINES
VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos rastinés
vedé¢jas.

2. Pareigybés grupé: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos (toliau —
Mokyklos) specialistas.

3. Pareigybés lygis: priskiriama B lygiui.
4. Pareigybés paskirtis: dokumenty valdymas.

5. Pareigybés pavaldumas: Mokyklos rastinés vedéjas pavaldus mokyklos direktoriui.

Il SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Mokyklos rastinés vedéjo pareigas einantis asmuo turi atitikti $iuos specialiuosius
reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnysis iSsilavinimas;

6.2. iSmanyti mokyklos darbo tvarkos taisykles, Dokumenty rengimo taisykles, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles;

6.3. zinoti Lietuvos Respublikos darbo kodeksa, Saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos
instrukcijy reikalavimus.

7. Pretenduojantis uzimti S$ias pareigas pateikia pazymag i§ Informatikos ir rySiy
departamento prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir
nuteistyjy registro duomeny apie fizinj asmen;.
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111 SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

8. Mokyklos rastinés vedéjo funkcijos:
8.1. mokéti naudotis dokumenty valdymo sistema KONTORA;
8.2. sudaryti mokyklos dokumentacijos plana;

8.3. mokéti pagal galiojancias raStvedybos taisykles parengti bei jforminti mokyklos
informacinius (rastus, pazymas, aktus, protokolus ir kt.) ir tvarkomuosius (jsakymus, nutarimus ir
kt.) dokumentus;

8.4. formuoti bylas pagal patvirtinta dokumentacijos plang, uztikrinti jy sauguma;
8.5. gaunamy ir siunc¢iamy dokumenty registravimas;

8.6. tvarkyti personalo dokumentus (asmens bylos);

8.7. atlikti dokumenty atrankg saugojimui;

8.8. perduoti ir priimti informacijg perdavimo jrenginiais (el. pastas, telefonu, ir kt.);
8.9. teikti paramg darbuotojams veiklos dokumentavimo klausimais;

8.10. tvarkyti Mokiniy ir Pedagogy registrus;

8.11. dirbti Elektroninio archyvo informacinéje sistemoje (EAIS);

8.12. spausdinti Pagrindinio is$silavinimo ir Mokymosi pasiekimy pazyméjimus bei formuoja
Jju apskaitas.

IV SKYRIUS

ATSAKOMYBE

9. Mokyklos rastinés vedéjas atsako:

9.1. uz mokyklos darbo tvarkos taisyklése, pareigybés apraSyme numatyty pareigy
kokybiska vykdyma;

9.2. teisingg ir kokybiska dokumenty tvarkyma ir jy pateikimg reikiamoms institucijoms ir
asmenims laiku;

9.3. uz konfidencialumo principy laikymasi, nevieSinti informacijos, susijusios su asmens
duomenimis, su kuria susipazino vykdydamas savo pareigas.




Susipazinau

13
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Vilkaviskio Salomé¢jos Néries
pagrindinés mokyklos direktoriaus
2017 m. vasario 13 d. jsakymo Nr. P-34
13 priedas

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS RUBININKO-
BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas: Vilkaviskio Salomé¢jos Néries pagrindinés mokyklos riibininkas-
budétojas.

2. Pareigybés grupé: Vilkaviskio Salomeéjos Néries pagrindinés mokyklos (toliau-Mokyklos)
kvalifikuotas darbininkas.

3. Pareigybés lygis: priskiriama D lygiui.

4. Pareigybés paskirtis: uZztikrina ribinéje esanciy riby sauguma, kontroliuoja paSaliniy
asmeny jéjimg } mokykla.

5. Pareigybés pavaldumas: Mokyklos riibininkas-budétojas tiesiogiai pavaldus direktoriaus
pavaduotojui tkiui.

Il SKYRIUS

REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Mokyklos riibininko-budétojo pareigas einantis asmuo turi ne Zzemesnj kaip vidurinj
i$silavinimg.

7. Rubininkas-budétojas turi iSmanyti:

7.1. mokykloje, kurioje dirba struktiira, materialinés atsakomybés pagrindus, darbo
organizavimo tvarka, bendravimo psichologijos, profesinés etikos, elgesio ir kulttros pagrindus;

7.2. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus;
mokyklos darbo tvarkos taisykles; Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius
darbuotojy saugos ir sveikatos, sanitarijos ir higienos reikalavimus.
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8. Pretenduojantis uzimti Sias pareigas pateikia pazyma i Informatikos ir rySiy departamento
prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy
registro duomeny apie fizinj asmen.

111 SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9. Mokyklos rabininkas-budétojas vykdo $ias funkcijas:
9.1. uztikrina rubingje esanciy riilby sauguma (pamoky metu rubiné turi biiti uzrakinta);

9.2. rubai i8duodami tik pasibaigus pamokoms (iSskyrus atvejus, kai butina vaikg iSleisti
anksciau i§ pamoky - vaikus susirgus ir t. t.);

9.3. skambina pranesdamas mokyklos personalui ir mokiniui apie prasidedancig ir
pasibaigiancig pamoka;

9.4. kontroliuoja pasaliniy asmeny j&jima j mokykla;
9.5. pildo registracijos Zurnalg;

9.6. pasSaliniams asmenims atsisakius vykdyti nurodyma apleisti mokyklos patalpas ar
pastebéjus kitus paZeidimus bei avarijas, nedelsiant informuoti mokyklos vadova;

9.7. atsakingas uz mokyklos atrakinimg ir uZrakinimg, signalizacijos pridavima saugos
tarnyboms;

9.8. baigus darbg (uzrakinant mokykla ir pagalbines patalpas) jsitikinti, kad pastatuose néra
pasaliniy asmeny, langai uzdaryti, durys uzrakintos;

9.9. laisvu nuo tiesioginiy pareigy metu administracijos nurodymu atlieka kita darba.

IV SKYRIUS

ATSAKOMYBE

10. Mokyklos rabininkas-budétojas atsako:

10.1. uz riiby sauguma;

10.2. uz skambucio, pranesancio apie pamoky pradzig ir pabaiga nuskambe¢jimg laiku;
10.2. vz | mokykla patekusius paSalinius asmenis;

10.3. uz darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijy, priesgaisrinés saugos taisykliy,
elektrosaugos reikalavimy laikymasi;
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10.4. vz mokyklos atrakinimg ir uzrakinima;
10.5. uz objekty pridavimg saugos tarnyboms;
10.6. nepatikéti savo pareigy vykdymo kitam asmeniul;

10.7. privalo kultiiringai aptarnauti mokinius, biiti paslaugiam, laikytis etikos normy.

Susipazinau:
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Vilkaviskio Saloméjos Néries
pagrindinés mokyklos direktoriaus
2017 m. vasario 13 d. jsakymo Nr. P-34
4 priedas

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS SEKRETORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos sekretorius.

2. Pareigybés grupé: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos (toliau —
Mokyklos) kvalifikuotas darbininkas.

3. Pareigybés lygis: priskiriama C lygiui.
4. Pareigybés paskirtis: dokumenty valdymas.

5. Pareigybés pavaldumas: Mokyklos sekretorius pavaldus mokyklos direktoriui ir
rastinés vedéjui.

Il SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Mokyklos sekretoriaus pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinis i$silavinimg ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija;

6.2. iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles; Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;
Saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos instrukcijy reikalavimus.

7. Pretenduojantis uZimti Sias pareigas pateikia pazymg 1§ Informatikos ir rySiy
departamento prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir
nuteistyjy registro duomeny apie fizinj asmenj.

111 SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
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8. Mokyklos sekretoriaus funkcijos:
8.1. formuoti bylas pagal patvirtinta dokumentacijos plana, uztikrinti jy sauguma;
8.2. kopijuoti dokumentus, registruoti gaunamus ir siun¢iamus dokumentus;
8.3. atlikti dokumenty atrankg saugojimui;
8.4. perduoti ir priimti informacijg perdavimo jrenginiais (el. pastas, telefonu, ir kt.);
8.5. dirbti Elektroninio archyvo informacingje sistemoje (EAIS);

8.6. teikti parama darbuotojams veiklos dokumentavimo klausimais.

IV SKYRIUS

ATSAKOMYBE

9. Mokyklos sekretorius atsako uz mokyklos darbo tvarkos taisyklése, pareigybés aprasyme
numatyty pareigy kokybiska vykdyma; teisingg ir kokybiska dokumenty tvarkymga ir jy pateikimag
reikiamoms institucijoms ir asmenims laiku; uz konfidencialumo principy laikymasi.

SusipaZinau
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PATVIRTINTA

Vilkaviskio Saloméjos Néries

pagrindinés mokyklos direktoriaus

2017 m. rugpjicio 31 d. jsakymu Nr. P-85

(papildymas 2021 m. rugpjicio 31 d. jsakymas Nr. P-
37)

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS SOCIALINIO
PEDAGOGO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBE

1. Pareiguy pavadinimas: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos socialinis
pedagogas.

2. Pareigybés grupé: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos (toliau —
Mokyklos) specialistas.

3. Pareigybés lygis: pareigybés lygis nenustatomas.

4. Pareigybés paskirtis: Mokyklos socialinio pedagogo pareigybé skirta padéti jgyvendinti
vaiko ir mokinio teis¢ ] moksla, uZtikrinti jo saugumg mokykloje bei sudaryti prielaidas pozityviai
vaiko ir mokinio socializacijai ir pilietinei brandai.

5. Pareigybés pavaldumas: Mokyklos socialinis pedagogas pavaldus mokyklos direktoriui.

Il SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Mokyklos socialinio pedagogo pareigas einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:

6.1. bti jgijes aukstajj iSsilavinimg ir socialinio pedagogo kvalifikacija;

6.2. biti igijes socialinés pedagogikos kvalifikacinj laipsnj (profesinio bakalauro, bakalauro,
magistro) ir pedagogo ar socialinio pedagogo kvalifikacija;

6.3. buti baigegs socialinés pedagogikos studijy programa aukstojoje mokykloje ir igijes
pedagogo kvalifikacija;

6.4. buti dirbgs socialiniu pedagogu iki 2017 m. sausio 1 d. ir atitinkantis iki Sios datos
galiojusius Socialinio pedagogo kvalifikacinius reikalavimus, patvirtintus Lietuvos Respublikos
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Svietimo ir mokslo ministro 2001 m. gruodzio 14 d. jsakymu Nr. 1667 ,,Dél Socialinio pedagogo
kvalifikaciniy reikalavimy ir pareiginiy instrukcijy patvirtinimo*;

6.5. pries jsidarbindamas ir véliau kasmet pasitikrinti sveikata.

7. Pretendentas uzimti Sias pareigas pateikia pazymga i Informatikos ir rysiy departamento
prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy
registro duomeny apie fizinj asmen.

111 SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Mokyklos socialinio pedagogo pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

8.1. vertina socialinés pedagoginés pagalbos vaikui ir mokiniui poreikius (kartu su Kitais
specialistais), esant biitinybei gali lankytis pamokose, neformaliojo ugdymo ir kitose veiklose;

8.2. konsultuoja vaikus ir mokinius, jy tévus (globéjus, ripintojus), mokyklos bendruomeng
socialiniy pedagoginiy problemy sprendimo, socialinés pedagoginés pagalbos teikimo klausimais;

8.3. dalyvauja sprendziant krizinius atvejus mokykloje, ugdymo ir socialiniy jgudziy
problemas;

8.4. numato socialinés pedagoginés pagalbos teikimo vaikui ir mokiniui biidus bei formas
bendradarbiaudamas su mokytojais, klasiy vadovais, tévais (globéjais, ripintojais), Kkitais
specialistais, Svietimo pagalbos jstaigomis, kitais su vaiku ir mokiniu dirbanciais asmenimis,
socialiniy paslaugy ir sveikatos prieziliros jstaigomis, teis€saugos institucijomis, socialiniais
partneriais;

8.5. Sviecia mokyklos bendruomeng socialinés pedagoginés pagalbos teikimo, mokyklos
nelankymo ir kity neigiamy socialiniy reiSkiniy prevencijos, pozityviosios socializacijos klausimais,
nuolat tobulina savo kompetencijas;

8.6. inicijuoja ir jgyvendina prevencines veiklas bei socialinio ugdymo projektus kartu su
mokyklos Vaiko gerovés komisija ir mokyklos savivaldos grupémis, ugdant vaiky ir mokiniy
gyvenimo jgiudzius;

8.7. atlieka aktualius socialinius pedagoginius tyrimus mokykloje, atsizvelgdamas j mokyklos
bendruomenés poreikius (prioritetus, strateginj ir metinj veiklos planus);

8.8. renka, kaupia ir analizuoja informacija, reikalingg vaiky ir mokiniy problemoms spresti,
bendradarbiaudamas su mokyklos bendruomene, esant biitinybei — su kitomis institucijomis;

8.9. rengia ir skleidzia informacijg apie socialing-pedagoging pagalbg;
8.10. puosel¢ja emociskai saugig aplinka, reaguoja j smurtg ir patycias;
8.11. tvarko ir pildo darbo dokumentus (konsultacijy zurnalg ir kitus reikiamus dokumentus);

8.12. planuoja ir derina su mokyklos vadovu metinés veiklos prioritetus ir pagal juos rengia
savo veiklos programg mokslo metams;



21
8.13. vykdo vaiky maitinimo prieziiira.

8.14. Socialinis pedagogas turi skirti ne daugiau kaip 60 procenty darbo laiko tiesioginiam
darbui su Svietimo pagalbos gavéjais (vaiky, mokiniy Svietimo pagalbos ir (arba) specialiesiems
ugdymosi poreikiams jvertinti, konsultuoti Svietimo pagalbos gavéjus (vaikus, mokinius, jy tévus
(globéjus, rupintojus), vesti jiems uzsiémimus), o kitg darbo laiko dalj skirti netiesioginiam darbui
su Svietimo pagalbos gavéjais (veikloms planuoti ir joms pasirengti, dokumentams rengti,
bendradarbiauti su mokytojais, vaiky, mokiniy tévais (globéjais, riupintojais), kitais asmenimis
ugdymo ir (arba) svietimo pagalbos klausimais ir kita).

IV SKYRIUS

MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Mokyklos psichologo asistentas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patycias,
smurtg:

9.1. nedelsdamas jsiki$a ir nutraukia bet kokius tokj jtarimag kelianc¢ius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris tyc€iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyC€iojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. rastu informuoja patyrusio patycias, smurta mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
Ivykusias patycias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galinCius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, rupintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalba ir kt.).

10. Mokyklos psichologo asistentas jtargs ar pastebéjes patycCias kibernetinéje erdvéje arba
gaves apie jas praneSima:

10.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

10.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galinius suteikti asmenis
(tévus (globéjus rupintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policijg);

10.3. pagal galimybes surenka informacija apie besityCiojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. rastu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycias kibernetinéje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

10.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetin¢je erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetaingje adresu
www.draugiskasinternetas. It.

V SKYRIUS

ATSAKOMYBE


http://www.draugiskasinternetas.lt/

22

11. Mokyklos socialinis pedagogas atsako uz kokybiSka savo funkcijy vykdyma, korektiska
gauty duomeny panaudojimg ir informacijos konfidencialumg, vaiky ir mokiniy sauguma teikiant
socialing pedagoging pagalba.

Susipazinau
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PATVIRTINTA
Vilkaviskio Saloméjos Néries

pagrindinés mokyklos direktoriaus
2021 m. gruodzio 14 d. jsakymu Nr. P-105

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS SPECIALIOJO
PEDAGOGO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos specialusis
pedagogas.

2. Pareigybés grupé: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos (toliau —
Mokyklos) specialistas.

3. Pareigybés lygis: pareigybés lygis nenustatomas.

4. Pareigybés paskirtis: Mokyklos specialusis pedagogas teikia specialigja pedagoging
pagalba mokiniams, turintiems intelekto sutrikimy, specifiniy pazinimo sutrikimy (neiSlavejimy),
emocijy, elgesio ir socialinés raidos sutrikimy, judesio ir padéties sutrikimy, létiniy somatiniy ir
neurologiniy sutrikimy, kompleksiniy sutrikimy ir ribotg intelekta, taip pat kochleariniy implanty
naudotojams.

5. Pareigybés pavaldumas: Mokyklos specialusis pedagogas pavaldus mokyklos
direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Mokyklos specialiojo pedagogo pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:

6.1. turi turéti aukstasis iSsilavinimas ir specialiojo pedagogo profesiné kvalifikacija;,

6.2. specialusis pedagogas dirba vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos S$vietimo ir mokslo
ministerijos teisés aktais, kitais specialyj] ugdyma reglamentuojanciais teisés aktais, mokyklos
nuostatais, mokyklos darbo tvarkos taisyklémis bei pareigybés apraSymu.

7. Pretenduojantis uzimti Sias pareigas pateikia pazyma i§ Informatikos ir rysiy
departamento prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir
nuteistyjy registro duomeny apie fizinj asmenj.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Mokyklos specialiojo pedagogo funkcijos:

8.1. i8siaiSkina mokiniy mokymosi sunkumus ir renka duomenis apie mokymosi sunkumy
turin¢iy mokiniy akademinius pasiekimus;

8.2. atlieka mokiniy pirminj Ziniy, geb&jimy ir jgidziy vertinima, siekdamas uzkirsti kelig
galimoms mokymosi negaléms;

8.3. organizuoja individualias, ir grupines specialigsias pedagogines pratybas, taiko
specialiojo poreikio priemones mokymosi sunkumams Salinti;
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8.4. organizuoja specialigsias pedagogines pratybas, kuriose lavina sutrikusias funkcijas
bei padeda iSmokti mokomaja medziaga, taiko specialius darbo biidus ir metodus;

8.5. padeda jsisavinti ugdymo(si) turinj specialiyjy poreikiy mokiniams;

8.6. susipazjsta su mokytojy i§ anksto paruostomis uzduotimis, bendradarbiaudamas kartu
su mokytoju pritaiko uzduotis pagal mokinio gebéjimus ir suvokimo lygj;

8.7. ugdomaja medziagg pateikia jvairiais budais (vaizdu, garsu, judesiu), uzduotis pateikia
remiantis gyvenimiskais pavyzdziais, analogijomis, diagramomis;

8.8. ugdo mokiniy komunikavimo, asmening, mokéjimo mokytis kompetencijas;

8.9. lavina mokiniy sutrikusias funkcijas: pazintinés veiklos, kalbiniy gebéjimy, motoriniy
gebéjimy, adaptyvaus elgesio;

8.10. konsultuoja ir pataria mokytojams, kaip pritaikyti specialiyjy ugdymosi poreikiy
mokiniams mokomaja medziaga ir mokymo priemones, diferencijuoti uzduotis, pritaikyti ar
individualizuoti bendrasias programas;

8.11. rengia individualius planus specialiyjy poreikiy mokiniams;

8.12. aprobuoja individualizuotas ugdymo(si) programas;

8.13. rengia rekomendacijas mokytojams;

8.14. konsultuoja tévus (globéjus, riipintojus), mokyklos bendruomeng, specialiosios
pedagoginés pagalbos teikimo klausimais;

8.15. dalyvauja mokyklos Vaiko gerovés komisijos darbe;

8.16. kaupia mokomaja — koreguojamaja medziaga sutrikusioms funkcijoms lavinti;

8.17. teikia metoding pagalba dalyky mokytojams, mokytojo pagalbininkams (padéjéjams);

8.18. formuoja mokyklos bendruomenés ir visuomenés teigiama pozilirj ] specialiyjy
poreikiy mokinius;

8.19. bendradarbiauja su Svietimo pagalbos tarnybos specialistais;

8.20. rengia specialiojo pedagogo veiklos ataskaitg.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Mokyklos specialusis pedagogas, jtargs ar pastebéjes zodines, fizines, socialines
patycias, smurta:

9.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. rastu informuoja patyrusio patycias, smurtag mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
1vykusias patycias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba galinCius
suteikti asmenis (tévus (glob¢jus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitgjg pagalbg ir kt.).

10. Mokyklos specialusis pedagogas jtares ar pastebéjes patycCias kibernetinéje erdvéje arba
gaves apie jas praneSima:

10.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetin¢je erdvéje sustabdyti;

10.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (glob&jus ripintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas
(policijg);

10.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;
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10.4. rastu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés vadova apie patyCias
kibernetingje erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

10.5. turi teise¢ apie patyCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas prane§ima interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.|t.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
11. Mokyklos specialusis pedagogas atsako uz kokybiSskg savo funkcijy vykdyma,

korektiska gauty duomeny panaudojimg, turimos informacijos konfidencialuma ir specialiyjy
poreikiy mokiniy sauguma, sveikatg ir gyvybe savo darbo metu.

Susipazinau


http://www.draugiskasinternetas.lt/
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Vilkaviskio Saloméjos Néries
pagrindinés mokyklos direktoriaus
2017 m. vasario 13 d. jsakymo Nr. P-34
20 priedas

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES SPORTO IRENGINIU
PRIEZIUROS SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos sporto
Irenginiy priezilros specialistas.

2. Pareigybés grupé: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos (toliau —
Mokyklos) kvalifikuotas darbininkas.

3. Pareigybés lygis: priskiriama D lygiui.

4. Pareigybés paskirtis: budéjimo metu uztikrina saugomy patalpy sauguma, kontroliuoja
pasaliniy asmeny j€jimg ] Mokykla.

5. Pareigybés pavaldumas: Mokyklos sporto jrenginiy priezitiros specialistas pavaldus
direktoriaus pavaduotojui tkiui.

Il SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Mokyklos sporto jrenginiy priezitiros specialisto pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos
specialiuosius reikalavimus:

6.1. turi turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinima;

6.2. turi iSmanyti mokyklos struktiirg, materialinés atsakomybés pagrindus, bendravimo
psichologijos, profesinés etikos, elgesio ir kultiiros pagrindus;

6.3. turi zinoti Mokyklos darbo tvarkos taisykles;

6.4. Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius darbuotojy saugos ir sveikatos,
gaisrinés saugos, sanitarijos ir higienos reikalavimus.
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7. Pateikti mokyklai prie§ uzimdamas pareigas pazyma i§ Informatikos ir rySiy departamento
prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy
registro duomeny apie fizinj asmenj.

111 SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

8. Mokyklos sporto irenginiy prieziiiros specialisto funkcijos:

(darbo dienomis, savaitgaliais ir §venéiy dienomis pagal i§ anksto patvirtintg darbo grafika);

8.2 pasibaigus darbui, apzitiri sporto sale, patikrina jos buklg, ar néra sulauzyto sporto
inventoriaus. Pastebétus pazeidimus uzfiksuoja registracijos zurnale ir praneSa direktoriaus
pavaduotojui tkiui;

8.3. sporto jrenginiy priezitiros specialistas kontroliuoja pasaliniy asmeny j&jimag j Mokykla,
pildo registracijos Zurnala, jjungia apSvietimg pradéjus temti, i§jungia pradéjus austi;

8.4. jis atsakingas (nustatyto grafiko metu) uz Mokyklos atrakinimg ir uzrakinima,
signalizacijos nuémima ir pridavimg saugos tarnybomes;

8.5. sporto jrenginiy priezitiros specialistas privalo laikytis jam nustatyto ir direktoriaus
patvirtinto grafiko, darbo metu buti atidus. Draudziama vykdyti démesj blaskancius darbus,
pasitraukti i§ saugomos teritorijos, be administracijos leidimo bud¢jima perduoti kitam asmeniui;

8.6. po mokyklos darbo valandy j Mokykla galima jleisti asmenis, tik turinCius direktoriaus
leidima;
8.7. telefonu galima naudotis skambinant tik rajono ribose. Neleisti naudotis telefonu

pasaliniams asmenims;

8.8. apie jvykusius jvykius Mokykloje pranesa ta pacig dieng Mokyklos direktoriui arba
direktoriaus pavaduotojui tikiui Zodziu arba rastu, esant reikalui, kviecia policija;

8.9. jeigu ne darbo metu jvyko inzineriniy komunikacijy avarija: prakiuro vandentiekio
vamzdziai, dujotiekio vamzdziai, sugedo elektros tinklai, prakiuro apSildymo sistemos jrenginiai,
darbuotojas privalo sukélusias avarijg inzinerines komunikacijas uzdaryti arba i$jungti, bet tik tose
vietose, kurios i§ anksto nurodytos ir iSkviesti atitinkamas avarines tarnybas, pranesti apie jvyki
direktoriui ar direktoriaus pavaduotojui tikiui;

8.10. visais atvejais darbuotojo praneSimai ir iSkvietimai turi buti aiSkds, trumpi, be
nereikalingy samprotavimy ir aiSkinimy.

IV SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE
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9. Mokyklos sporto jrenginiy priezitiros specialisto pareigas einantis asmuo atsako:
9.1. uz saugomo objekto sauguma;
9.2. uz i Mokykla patekusius pasalinius asmenis;

9.3. uz darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijy, prieSgaisrinés saugos taisykliy,
elektrosaugos reikalavimy laikymasi;

9.4. uz Mokyklos atrakinimg ir uzrakinima;
9.5. uzZ objekty pridavima saugos tarnyboms;

9.6. Sporto jrenginiy priezitiros specialistas privalo dirbti sgZiningai ir nepatikéti savo pareigy
vykdymo kitam asmeniui.

10. Sporto jrenginiy priezitros specialistas privalo biti paslaugiam, laikytis etikos normy.

11. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma sporto jrenginiy priezitiros specialistas atsako
Mokyklos darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

SusipaZinau
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Vilkaviskio Saloméjos Néries
pagrindinés mokyklos direktoriaus
2017 m. vasario 13 d. jsakymo Nr. P-34
16 priedas

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS VAIRUOTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos vairuotojas.

2. Pareigybés grupé: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos (toliau —
Mokyklos) kvalifikuotas darbininkas.

3. Pareigybés lygis: priskiriama C lygiui.

4. Pareigybés paskirtis: vezioti mokykliniu autobusu mokinius (i/i§ mokyklos ir kitais
ugdymo tikslais bei marSrutais, nurodytais Mokyklos direktoriaus jsakyme) ir tarnybiniu lengvuoju
automobiliu tarnybos reikméms darbuotojus.

5. Pareigybés pavaldumas: vairuotojas tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui tkiui ir
direktoriui.

Il SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Vairuotojo kvalifikacijai keliami Sie reikalavimai:

6.1. ne Zemesnis kaip vidurinis iSsilavinimas ir (ar) jgytas D kategorijos keliy transporto
priemonés vairuotojo paZymejimas;

6.2. analogiska darbo patirtis.
7. Vairuotojas turi zinoti ir ismanyti:
7.1. keliy eismo taisykles ir praktiSkai jomis vadovautis;

7.2. vairuojamo autobuso ir lengvojo automobilio jrengimo, veiklos principus ir naudojimo
bei priezitiros ypatybes;

7.3. marSruto, kuriuo jis vazinés ypatumus, sustojimy vietas, pavojingus kelio ruozus;

7.4. mokiniy vezimo ypatybes poilsio dienomis, ekskursijy metu, prasidéjus rudens ir ziemos
sezonui bei nepalankiomis oro sglygomis;
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7.5. kaip jam elgtis eismo jvykio metu, mokéti suteikti pirmgja medicinos pagalba
nukentéjusiems nelaimingo atsitikimo metu;

7.6. kaip elgtis transporte kilus gaisrui;
7.7. bendravimo psichologijos, profesinés etikos, elgesio kulttiros pagrindus.
8. Vairuotojas privalo vadovautis:

8.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir Kkitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais norminiais aktais,
reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy sauga ir sveikata;

8.2. darbo tvarkos taisyklémis; kitais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais ir
pan.).

8.3. darbo sutartimi;
8.4. Siuo pareigybés aprasymu;

9. Pateikti mokyklai pries uzimdamas pareigas pazyma i§ Informatikos ir ry$iy departamento
prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy
registro duomeny apie fizinj asmenj.

111 SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10. Vairuotojo funkcijos vezant autobusu mokinius:
10.1. aptaria su mokiniais vaziavimo tvarka ir taisykles;

10.2. islaipina ir jlaipina mokinius tik patvirtinto mar§ruto numatytose nuolatinése mokyklinio
autobuso sustojimo vietose;

v —

nuolatinése sédéjimo vietose, uzsisege saugos dirzus, nevaikscioty;

10.4. isleidzia | Mokykla atveztus mokinius taip, kad jiems nereikéty pereiti kelig;

iSlipa tik jam visiskai sustojus, pirmieji jlipa jaunesni mokiniai, pirmieji islipa — vyresni;

10.6. atidaro autobuso duris ir jleidzia arba iSleidzia mokinius tik autobusg visiSkai sustabdgs
ir jsitikines, kad yra saugu;

10.7. isp¢ja iSlipancius mokinius, kad islip¢ 1§ mokyklinio autobuso jie neity per kelig pro
autobuso galg ir priekj, kad i kita kelio (gatvés) puse jie eity tik nuvaziavus autobusui arba pries§
pereidami kelig mokiniai pa¢jéty toliau nuo autobuso galo, kad kelig pereity tik pésc¢iyjy peré¢joje, o
jei jos néra, staciu kampu, jsitiking, kad arti néra vaziuojanciy transporto priemoniy;
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10.8. informuoja nedelsdamas mokyklos direktoriy ar direktoriaus pavaduotojg tkiui apie
visas iSkilusias mokiniy vezimo problemas (marSruty organizavimo, autobuso techninio
aptarnavimo ir remonto, techninés apzitiros, grafiko, mokiniy elgesio, jy punktualumo ir t.t.);

10.9. stebi, kad mokiniai autobuse neSiukslinty, netriukSmauty, uzkerta kelig drausmés
pazeidimams ir patycioms;

10.10. uztikrina, kad mokyklinio autobuso salone vezant mokinius nebiity vezama jokiy
kroviniy, astriy ar sunkiy daikty, kurie sukelty pavojy staigiai stabdant ar eismo jvykio metu, bei
kad nebiity vezami paSaliniai asmenys arba daugiau mokiniy, negu mokykliniame autobuse yra

v —

10.11. nurodo mokiniams, jei sugedo autobusas, kaip racionaliausiu buidu pasiekti mokykla
arba namus.

11. Mokinius veZta su nuolat jjungtomis artimosiomis Zibinty Sviesomis; §ias zibinty Sviesas
bei avaring Sviesos signalizacija jjungia ir sustojus, kai mokiniai jlaipinami (i§laipinami) tamsoje
arba esant blogam matomumui.

12. Periodiskai atlieka transporty aptarnavima, nustatytu periodiskumu jj paruosia ir pristato
techninei apzitirai.

13. Tausoja patiketa turta, efektyviai naudoja eksploatacijai skirtas 1¢3as; laikosi darby saugos
ir priesgaisrinés apsaugos reikalavimy.

14. Kviecia nedelsdamas policijg ir greitgja pagalba jvykus nelaimei ir jei yra suzeisty, jei
Jmanoma, suteikia pagalbg pats arba pasitelkia kitus.

15. Elgiasi kultiiringai ir mandagiai.

16. Turi reikiamus dokumentus (vairuotojo pazyméjima, transporto priemonés registracijos
liudijimg ir jos valstybingés techninés apzitiros talong, jstatymy nustatyta draudimo dokuments,
marSruto grafikg ir kt.) ir prireikus pateikia juos keliy eismg kontroliuojantiems pareigiinams.

IV SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

17. Vairuotojas atsako uz:

17.1. patikéty pareigy saziningg ir tiksly vykdyma;

17.2. vairavimg neblaiviam, apsvaigusiam nuo alkoholio, narkotiky ar kitokiy kvaisaly;
17.3. jvykdyta avarija, dél ko buvo sudauzytos transporto priemonges, buvo zmoniy auky;

17.4. saugaus greiCio nepasirinkimg, dél ko transportas nuried¢jo nuo kelkrascio, apvirto ir
buvo lengvai ar sunkiai (mirtinai) suzaloti Zzmongs;

17.5. pazeistg darbo drausme, dél ko mokiniai ar darbuotojai laiku nebuvo nuvezti j paskirties
vieta;
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17.6. zmoniy saugumo neuZztikrinimg vezant transporte.

18. Vairuotojas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau



33

PATVIRTINTA

Vilkaviskio Saloméjos Néries
pagrindinés mokyklos direktoriaus

2022 m. birzelio 8 d. jsakymu Nr. V-80

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS
VALGYKLOS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDRQOJI DALIS

1. Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos (toliau — Mokyklos) valgyklos vedéjo
pareigybés apraSymas reglamentuoja specialius reikalavimus Sioms pareigoms eiti, funkcijas,
atsakomybe.

2. Pareigybés grupé — kvalifikuotas darbininkas, profesijos kodas 343401 (vyriausiasis
viréjas).

3. Pareigybés lygis — B.

4. Valgyklos vedéjas yra pavaldus mokyklos direktoriui, tiesiogiai atskaitingas direktoriaus
pavaduotojui tkiui.

5. Valgyklos vedéjui yra pavaldiis virtuveés darbuotojai: vir¢jai, pagalbiniS virtuvés
darbininkas.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Valgyklos vedéjas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti ne zemesnj kaip aukStesnjjj iSsilavinima (iki 1995 mety — specialyjj vidurinj
1$silavinimg);

6.2. biiti susipazings su apskaitos mokymo programa;

6.3. turéti ne mazesnj kaip penkiy mety panasaus pobiidzio darbo stazg;

6.4. tureti galiojanciag Asmens medicining knygele, biiti pasitikrinusiam sveikata;

6.5. turéti privalomyjy higienos jgiidziy mokymy pazyméjima;

6.6. biiti susipazings ir savo darbe vadovautis Geros higienos praktikos taisyklémis, LR
higienos normomis ir kitais mityba reglamentuojanéiais norminiais teisés aktais;

6.7. gebéti dirbti kompiuteriu, tvarkyti dokumentacija, susijusiag su mokiniy ir darbuotojy
maitinimu, produkty pajamavimu, i$laidavimu, uzsakymu ir t.t., vadovautis dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklémis;

6.8. Zinoti ir mokéti patiekaly ir kulinariniy gaminiy ruoSimo technologija, patickaly gamybos
ir derinimo ypatumus, pagrindines maisto zaliavas, jy paskirtj, sudéjimo tvarka, santykj bei normas,
maisto produkty apdorojimo, paruoStos produkcijos iSeigg, pusgaminiy ir paruostos produkcijos
laikymo ir realizavimo salygas, dietinés mitybos pagrindus;

6.9. gebéti parengti valgiarast], dirbti su viryklémis ir kitais virtuvés jrenginiais;

6.10. gerai moketi lietuviy kalba — jos mokejimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty
valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus;

6.11. zinoti ir vykdyti darbo saugos ir prieSgaisrinés saugos teisés akty reikalavimus, zinoti
indy, taros paskirtj, jy naudojimo ir prieziiros taisykles;

6.12. biti susipazings su darby saugos taisyklémis naudojant virtuvés prietaisus, jrengimus
elektros jrangg ir biocidines priemones;

6.13. gebéti kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacija, planuoti Mokyklos valgyklos
veikla, teikti i§vadas ir pasitlymus Mokyklos direktoriui;

6.14. buti pareigingas, mandagus, tolerantiSkas, gebéti bendrauti su Zmonémis;
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111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Valgyklos vedéjas atlieka Sias funkcijas:

7.1. vykdo mokiniy ir mokyklos darbuotojy maitinima, atsizvelgdamas | teisinius
reikalavimus, Mokyklos galimybes ir mokyklos bendruomenés sitilymus;

7.2. organizuoja maisto gamybos procesa pagal technologines korteles, kurios sudaromos
pagal receptiirg ir patvirtintus valgiarasc¢ius, pildo reikiama dokumentacija;

7.3. koordinuoja virtuvés darbuotojy veikla: patiekaly ruosima, iSdavima, iSvezima, paskirsto
darbus virtuvés darbuotojams ir kontroliuoja jy vykdymo kokybe ir savalaikiskuma;

7.4. laikinai nus$alina valgyklos darbuotoja nuo darbo, jeigu jo sveikatos buklé neatitinka
reikalavimy (dél ligy, Zaizdy, infekcijy ir pan.);

7.5. zino sanitarinés higienos reikalavimus ir grieztai jy laikosi maisto gamybos procese;

7.6. dalyvauja maisto gaminimo procese;

7.7. uzsako maisto produktus;

7.8. i8duoda produktus viréjoms pagal kiekj ir kokybe, kontroliuoja tiksly zaliavy, maisto
produkty, prieskoniy naudojimg virtuvéje pagal patvirtintas technologines korteles ir valgiarascius;

7.9. veda apyvartos grynaisiais pinigais apskaita, reguliariai, pagal Mokyklos lokalinius teisés
aktus, perveda surinktas 1éSas | Mokyklos saskaitg ir atsiskaito vyriausiajam finansininkui;

7.10. laikosi leistiny liku¢iy normatyvy, produkty realizacijos terminy;

7.11. maisto produktus laiko specialiai pazymétuose induose;

7.12. darbe dévi specialius rubus, pirstines ir galvos apdangala;

7.13. laikosi darbo saugos reikalavimy;

7.14. taupo Silumos ir elektros energija;

7.15. garantuoja technologine drausme: atsako uz gerg patiekaly kokybe, tiksly jy svorj;

7.16. organizuoja ir vykdo technologiniy jrengimy ir gamybinio inventoriaus priezilira,
markiravima, saugig ir teisingg eksploatacijg, taupy elektros energijos naudojima;

7.17. uztikrina tvarkg ir Svarg valgykloje;

7.18. rupinasi savalaikiu virtuvés ir valgyklos bei pagalbiniy patalpy valymu, remontu,
Irenginiy techniniu stoviu ir apie gedimus informuoja direktoriaus pavaduotojg tkiui;

7.19. reguliariai rengia sanitarines dienas;

7.20. diegia Geros higienos praktikos (GHP) taisykles. Kontroliuoja patalpy ir inventoriaus

7.21. ne reciau kaip vieng karta per metus tikrinasi sveikata;

7.22. isklauso higienos jgiidziy ir kitus privalomus kursus teisés akty nustatyta tvarka ir
terminais;

7.23. nuolat atnaujina maitinimo organizavimo srities zinias, vykdo teisés akty reikalavimus
ir seka poky¢ius, supazindina valgyklos darbuotojus su pasikeitusiais teisés akty reikalavimais;

7.24. pagal galimybes vykdo Svedisko stalo principo diegimo ir maisto §vaistymo mazinimo
priemoniy jgyvendinimo rekomendacijas. Rekomendacijos gali biti pagalbiné priemoné ugdant
mokiniy sveikos mitybos jprocius, diegiant SvediSko stalo principu grista maisto patiekima,
jgyvendinant maisto §vaistymo mazinimo priemones bei uztikrinant tinkamg mokiniy maitinimo
organizavimg Mokykloje, atsizvelgiant j} mokiniy maitinimo poreikius.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

8. Valgyklos vedéjas, jtargs ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patyc¢ias, smurtg:

8.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj itarimag kelian¢ius veiksmus;

8.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;
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8.3. informuoja patyrusio paty¢ias, smurtg mokinio klasés vadova ir/ar Mokyklos socialinj
pedagoga apie jtariamas ar jvykusias patycias;

8.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galinc¢ius
suteikti asmenis (tévus (rpintojus) ir/ar Mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitajg pagalbg ir kt.).

9. Valgyklos vedéjas, jtargs ar pastebéjes patycCias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas
pranesima:

9.1. esant galimybei iSsaugo vykstanéiy patyCiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

9.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galinCius suteikti asmenis
(tévus (globé¢jus rupintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policijg);

9.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besityCiojan¢iy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

9.4. informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés vadovg ir/ar socialinj pedagoga apie
patycias kibernetingje erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

9.5. turi teis¢ apie patycCias kibernetingje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesimg interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.t.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Valgyklos vedé¢jas atsako uz kokybiSka jam priskirty funkcijy vykdyma:

10.2. uz mokiniy ir darbuotojy maitinimo vykdyma laikantis teisiniy reikalavimy;

10.3. uz maisto gamybos proceso organizavima pagal technologines korteles;

10.4. uz virtuvés veiklos koordinavimg: patiekaly ruosima, iSdavima, iSvezimg, darby
paskirstyma virtuvés darbuotojams ir jy vykdymo priezitira;

10.5. uz kokybiska patiekaly ruoSimg ir pagaminty patiekaly kokybe;

10.6. uz sanitarinés higienos reikalavimy laikymasi maisto gamybos procese;

10.7. uz teisingg produkty ir Zaliavy ir gauty produkty bei Zaliavy kokybe, racionaly
naudojimg ir saugojima;

10.8. uz teisingg apyvartos grynaisiais pinigais apskaita, jy savalaikj pervedimg j Mokyklos
saskaitg ir ataskaity teikimg gimnazijos vyriausiajam finansininkui;

10.9. uz leistiny liku¢iy normatyvy ir produkty realizacijos terminy laikymasi;

10.10. uz saugy maisto produkty laikyma specialiai pazymétuose induose;

10.11. uz technologinés drausmes laikymasi: uz gera patiekaly kokybe ir tiksly svorj;

10.12. uz technologiniy jrengimy ir gamybinio inventoriaus prieziiirg, markiravimg, saugig ir
teisingg eksploatacija, taupy elektros energijos ir vandens naudojima;

10.13. uz Geros higienos praktikos (GHP) taisykliy diegima, patalpy ir inventoriaus $varg ir
ju valymo prieziiirg;

10.14. uz teisingg technologinio proceso organizavimg ir jrengimy panaudojimg pagal
paskirtj, jy saugig eksploatacija;

10.15. jrankiy ir kity priemoniy, reikalingy numatytiems darbams atlikti virtuvés inventoriy

jrangos saugy ir tvarkingg eksploatavima;

10.16. uz darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés, civilinés saugos reikalavimy vykdyma;

10.17. uz teisingg darbo laiko naudojima;

10.18. uz savalaikj sveikatos pasitikrinimg vieng kartg per metus jstatymy nustatyta tvarka,

10.19. uz pagarbiy santykiy puoseléjima virtuveje ir mandagy elgesj su gimnazijos mokiniais
ir darbuotojais.

11. Valgyklos vedéjas uz zala, padaryta Mokyklai dél savo kaltés ar neatsargumo, uz darbo
drausmés pazeidimus, tiesioginiy pareigy nevykdymg ar netinkamg vykdymga atsako darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.



http://www.draugiskasinternetas.lt/
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Susipazinau ir sutinku

(valgyklos vedéjo vardas, pavardeé, parasas)

(data)
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Vilkaviskio Saloméjos Néries
pagrindinés mokyklos direktoriaus
2017 m. vasario 13 d. jsakymo Nr. P-34
12 priedas

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS VALYTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos valytojas.

2. Pareigybés grupé: Vilkaviskio Saloméjos Neéries pagrindinés mokyklos (toliau —
Mokyklos) kvalifikuotas darbininkas.

3. Pareigybés lygis: priskiriama D lygiui.
4. Pareigybés paskirtis: uztikrinti Mokyklos patalpy Svara.

5. Pareigybés pavaldumas: Mokyklos valytojas tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui
akiui.

Il SKYRIUS

REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Mokyklos valytojo pareigas einantis asmuo turi atitikti $iuos reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj iSsilavinima;

6.2. gebéti savarankiSkai organizuoti, planuoti savo darbo veikla; biiti pareigingam,
kruops¢iam ir darbs¢iam.

6.3. turi zinoti Mokyklos darbo tvarkos taisykles, Lietuvos Respublikos teisés aktus,
reglamentuojancius darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, sanitarijos ir higienos
reikalavimus; plovimo ir dezinfekavimo priemoniy paskirtj, vartojimo btidus.

7. Pretenduojantis uzimti Sias pareigas pateikia pazymg i§ Informatikos ir rySiy departamento
prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy
registro duomeny apie fizinj asmenj.
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111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Mokyklos valytojo funkcijos:

8.1. valyti patvirtintus jstaigos valomus plotus;

8.2. plauti kabinetus, klases, koridorius, tualetus;

8.3. rudens, ziemos, pavasario, vasaros atostogy metu valyti grindis, duris, sienas;
8.4. valyti dulkes nuo staly, spinty, palangiy, klasés lenty spinteliy, prizitréti géles;
8.5. valyti koridoriuose ir klasése esanciy stendy stiklus, védinti patalpas;

8.6. 18nesti Siuksles;

8.7. dezinfekuoti tualetus;

8.8. langus valyti du kartus per metus ir kai bitina;

8.9. vasaros metu tvarkyti mokyklos aplinka;

8.10. pagal grafikg budéti mokykloje;

8.11. savalaikiai atlikti medicininj pasitikrinima;

8.12. nedelsiant pranesti direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams apie sugadintg inventoriy ir
patalpy konstrukcijos jrenginius;

8.13. laisvu nuo tiesioginiy pareigy metu administracijos nurodymu atlieka kita darba;

8.14. laikytis sveikatos ir saugos darbe reikalavimy.

IV SKYRIUS

ATSAKOMYBE

9. Mokyklos valytojas atsako uz Mokyklos darbo tvarkos taisyklése, pareigybés aprasyme
numatyty pareigy kokybiska vykdyma; darbo inventoriaus tausojima, ripestingg naudojimasi darbo
priemonémis.




Susipazinau
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PATVIRTINTA

Vilkaviskio Saloméjos Néries
pagrindinés mokyklos direktoriaus
2022 m. birzelio 8 d. jsakymu Nr. V-80

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS
VIREJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDRQOJI DALIS

1.Vilkaviskio Salome¢jos Neéries pagrindinés mokyklos (toliau — Mokyklos) valgyklos vir¢jo
pareigybés apraSymas reglamentuoja specialius reikalavimus Sioms pareigoms eiti, funkcijas,
atsakomybe.

2. Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos viréjo pareigybé priskiriama
kvalifikuoty darbuotojy grupei. Pareigybés lygis: pareigybé priskiriama II grupei, C lygiui.

3. Pareigybés paskirtis: ruosti ir gaminti maistg pagal receptus mokyklinio amziaus vaikams.

4. Pavaldumas: viréjas tiesiogiai pavaldus vyriausiajam viréjui ir direktoriaus pavaduotojui
akiui.

I SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Viréjas turi atitikti Siuos specialiuosius kvalifikacinius reikalavimus:

5.1.turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinima ir(ar) jgyta viréjo profesine kvalifikacija;

5.2.turéti galiojan¢ig Asmens medicining knygele, buti pasitikrines sveikata;

5.3. turéti privalomyjy higienos igiidziy mokymy baigimo pazymeéjima;

5.4. biti susipazings su darby saugos taisyklémis naudojant virtuvés prietaisus, elektros jranga
ir biocidines priemones;

6. Viréjas turi iSmanyti ir taikyti:

6.1. virtuvés darbo organizavima;

6.2. irengimy, virtuvés inventoriaus, indy, taros paskirti, jy prieziiiros ir naudojimo taisykles;

6.3. jvairiy maisto gaminimo jrengimy racionaly ir saugy darbo rezima;

6.4. patiekaly ir kulinariniy gaminiy ruoSimo technologija;

6.5. jvairiy maisto produkty ir pusgaminiy Siluminio paruo$imo budus;

6.6. pagrindines maisto zaliavas, jy paskirtj, sudéjimo tvarka, santykj bei normas;

6.7. Siluminio maisto produkty apdorojimo (virimo, kepimo) trukme ir temperatiirg;

6.8. paruostos produkcijos iSeigas, gaminiy virimo bei kepimo metu sumaz¢jimo procentus;

6.9. pusgaminiy ir paruostos produkcijos laikymo bei realizavimo sglygas;

6.10. kulinarijos zaliavy savybes, zaliavy ir pusgaminiy kokybés rodiklius;

6.11. kulinarijos gaminiy puoSimo technologija;

6.12. Mokyklos organizacine struktiirg ir vidaus tvarkos taisykliy reikalavimus;

6.13. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros, higienos
reikalavimus, virtuvés patalpy iSplanavima;

6.14. materialiniy vertybiy laikymo vietas, jy apsaugos priemones;

6.15. virtuvéje naudojamy jrengimy ir jrankiy gedimy poZymius;

6.16. darbo priemoniy ir jrankiy rusis, jy saugojimo tvarka;

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTO FUNKCIJOS

7. Vir¢jas atlieka sias funkcijas:
7.1. gamina maistg pagal parengtg ir patvirtintg valgiarastj;
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7.2. uztikrina maisto paruoSimo kokybe;

7.3. priima i$ sandélio produktus, pasiraSo valgiarastyje;

7.4. gamina maistg laikydamasis Geros higienos praktikos taisykliy reikalavimy, higienos
normy ir taisykliy, vadovaudamasis patiekalo receptiiros technologinémis kortelémis;

7.5. sudeda j termosus ir gabenimui j Vilkaviskio prading mokykla skirtus pagamintus maisto
patiekalus: nustatytu laiku, reikiamos temperatiiros;

7.6. 18duoda pagamintus maisto patiekalus nemokamag maitinimg gaunantiems mokiniams
nustatytu laiku, reikiamos temperatiiros;

7.7.18duoda pagamintus maisto patickalus pietus perkantiems mokiniams ir gimnazijos
darbuotojams nustatytu laiku, reikiamos temperatiiros;

7.8. nuosekliai laikosi maisto tvarkymo procesy etapy, kad biity iSvengta zaliavy ir gatavos
produkcijos susilietimo bei kryZzminio uzterSimo;

7.9. maisto produktus paruosia laiku, kad mokiniai biity maitinami pagal tvarkarastj;

7.10. mokiniams patiekalus patiekia Svariuose induose, pagamina prisilaikant jy gamybos
technologijos, sanitarijos ir higienos reikalavimy;

7.11. nustatyta tvarka tikrina maisto Siluminio apdorojimo (paruo$imo) ir laikymo
temperatiirg, ir esant neatitikimams pildo jrasus nustatytos formos Zurnaluose;

7.12. laikosi asmens higienos, dévi tinkamus, S$varius darbo drabuzius, dengiancius
asmeninius drabuzius, galvos apdangala, dengiantj plaukus, ir avalyng. Prijuostés ir darbo drabuziai
neturi siekti grindy;

7.13. prie§ pradedant darbg (ir kiekvieng karta grizus i virtuve) kruopsciai plauna rankas,
laikosi ranky plovimo instrukcijos;

7.14. S§variai i8valo visus jrenginius ir pavirSius, kurie tiesiogiai lietési su maistu, reikalui
esant dezinfekuoja dezinfekavimo medziagomis, kurios naudojamos pagal paskirt] gamintojo
nurodytomis salygomis;

7.15. laikosi valymo dezinfekavimo plano ir registruoja zZurnale;

7.16. nedirba maisto tvarkymo vietoje susirges, pajutes persalimo simptomus;

7.17. zenklina virtuves indus ir inventoriy, naudoja juos pagal paskirtj;

7.18. prizitri jam patikétus jrengimus, inventoriy, atsako uZ jy sauguma, dirba tik su
tvarkingais, nekelianciais grésmés sveikatai ir gyvybei jrengimais bei inventoriumi;

7.19. informuoja gimnazijos valgyklos vedéja ir direktoriaus pavaduotojg tkiui apie jam
patikéto darbo srities biiklg bei jrengimy gedimus;

7.20. tvarko ir prizitiri virtuvés ir pagalbiniy patalpy sanitaring—higiening bukle, uztikrina, kad
maisto bloko patalpos buty nuolat valomos ir plaunamos Sveikatos apsaugos ministerijos
aprobuotais plovikliais, o karta per ménes; dezinfekuojamos higienos normose nurodytais
dezinfekavimo skiediniais; pasirtipina, kad plovimo ir dezinfekavimo priemonés biity laikomos
atskirai nuo maisto produkty, uzdaroje taroje, rakinamoje spintoje;

7.21. pavaduoja darbe nesantj valgyklos vedéja;

7.22. vykdo kitus mokyklos direktoriaus, valgyklos vedéjo, sveikatos ir maitinimo specialisto,
visuomenés sveikatos specialisto vykdancio sveikatos priezitira mokykloje, teisétai jam pavestus
bitinus darbus, susijusius su viréjo funkcijomis.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

8. Vir¢jas, jtares ar pastebejes zodines, fizines, socialines patyc€ias, smurta:

8.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

8.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

8.3. informuoja patyrusio patyCias, smurtg mokinio klasés vadova ir/ar mokyklos socialinj
pedagoga apie jtariamas ar jvykusias patycias;

8.4. esant gréesmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba galinCius suteikti
asmenis (budintj mokytojg, ir/ar Mokyklos darbuotojus, direktoriy, mokinio tévus (globéjus,
ripintojus)) ir/ar institucijas (pvz.: policija, greitosios pagalbos tarnybg ir kt.).

9. Virgjas, jtares ar pastebéjes patycCias kibernetingje erdvéje arba gaves apie jas praneSima:
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9.1. esant galimybei iSsaugo vykstanc¢iy patyCiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

9.2. jvertina grésm¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galin¢ius suteikti asmenis
(tévus (globéjus riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

9.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy
ir kitus galimai svarbius faktus;

9.4. informuoja patyc¢ias patyrusio mokinio klasés vadovg ir/ar socialinj pedagoga apie patycias
kibernetingje erdvéje ir pateikia jrodymus (iS§saugotg informacija);

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Vir¢jas atsakingas uz:

10.1. pagaminty patiekaly kokybe, patickiamas normas, maisto porcijavima, maisto iSdavima;

10.2. gauty produkty, zaliavy, jrankiy ir kity priemoniy, reikalingy numatytiems darbams atlikti
racionaly naudojimg ir saugojima;

10.3. priimty produkty tinkamg saugojima ir panaudojimg, virtuvés inventoriaus sanitaring
bikle;

10.4. virtuveés patalpy Svarg, tvarkg ir sanitaring biikle;

10.5. nustatyta tvarka sveikatos pasitikrinima;

10.6. darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijy, gaisrinés saugos taisykliy, higienos
reikalavimy ir elektros reikalavimy laikymasi;

10.7. tinkamg darbo laiko naudojima;

10.8. darbo drausmés pazeidimus;

10.9. zala, padaryta gimnazijai Savo veiksmais ar neveikimu, ar dél neatsargumo;

10.10. emociskai saugios ugdymosi aplinkos gimnazijoje puoseléjima, reagavima j smurtg ir
patycias pagal gimnazijoje nustatyta tvarka.

11. Viréjas uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma, dél jo kaltés padarytg Zalg
atsako darbo vidaus tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau ir sutinku:

(viréjo vardas, pavardé, paraSas)

(data)
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Vilkaviskio Saloméjos Néries
pagrindinés mokyklos direktoriaus
2017 m. vasario 13 d. jsakymo Nr. P-34
1 priedas

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS VYRIAUSIOJO
BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos vyriausiasis
buhalteris.

2. Pareigybés grupé: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos (toliau -
Mokyklos) specialistas.

3. Pareigybés lygis: priskiriama A lygiui.

4. Pareigybés paskirtis: Mokyklos vyriausiojo buhalterio pareigybé skirta uztikrinti
finansiniy operacijy teisétumg, tinkamg finansiniy dokumenty jforminimg, kontroliuoti, kad
racionaliai ir taupiai blity naudojami materialiniai ir finansiniai iStekliai, uZtikrinti, kad ataskaitiniai
duomenys bty teisingi ir atskaitomybe laiku pateikiama finansuojanciai jstaigai.

5. Pareigybés pavaldumas: Mokyklos vyriausiasis buhalteris yra tiesiogiai pavaldus
mokyklos direktoriui.

Il SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Mokyklos vyriausiojo buhalterio pareigas einantis asmuo turi atitikti §iuos specialiuosius
reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj universitetinj i$silavinimg ir ne mazesnj kaip trijy mety buhalterinio darbo
staza;

6.2. mokéti dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS World, MS Exsel, MS Outlook,
Internet Explorer ir Mokykloje veikian¢iomis apskaitos sistemomis Finas, FinNet ir Finalga;

6.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
kitus teisés aktus, reglamentuojancius vyriausiojo buhalterio vykdomas funkcijas, savo darbe
vadovautis Lietuvos Respublikos norminiais teisés aktais, Mokyklos direktoriaus jsakymais ir jais
patvirtintais Kitais vidaus tvarkos dokumentais ir Siuo pareigybés apraSymu. Gebéti praktiniame
darbe taikyti buhaltering apskaita reglamentuojancius teisés aktus, vieSojo sektoriaus apskaitos
finansings atskaitomybés standartus (VSAFAS);
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6.4. zinoti Lietuvos Respublikos darbo kodeksa, Lietuvos Respublikos darbuotojy saugos ir
sveikatos jstatymus, prieSgaisrinés saugos instrukcijy reikalavimus, dokumenty rengimo taisykles;

7. Pretenduojantis uzimti Sias pareigas pateikia pazyma i$ Informatikos ir rySiy departamento
prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy
registro duomeny apie fizinj asmenj.

111 SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Vyriausiasis buhalteris vykdo $ias funkcijas:

8.1. organizuoja Mokyklos tikinés ir finansinés veiklos buhaltering apskaitg ir nustatyta tvarka
bei terminais teikia tvirtinti finansinés veiklos planus ir ataskaitas;

8.2. atsako uz savalaikj buhalterijai skirty pavedimy vykdyma;

8.3. uztikrina finansiniy operacijy teis€tuma, buhaltering apskaita, valstybés ir savivaldybés
léSy panaudojimg jstatymy nustatyta tvarka ir tinkama finansiniy dokumenty tvarkyma;

8.4. vykdo Mokyklos turto, jsipareigojimy, finansavimo sumy, pajamy ir sgnaudy apskaitg ir
kontrole pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus ir kitus teisés
aktus;

8.5. kontroliuoja ekonomiska materialiniy, darbo ir finansy resursy naudojima;

8.6. vykdo Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos darbo tvarkos taisykliy
reikalavimus;

8.7. pagal kompetencija renka, analizuoja ir pagal jgaliojimus teikia informacija ir ataskaitas,
pagal pareikalavimg — apskaitos dokumentus ir registrus mokyklos vadovui, auditoriams,
asignavimy valdytojams, mokes¢iy administratoriams, valstybés ir savivaldybés institucijoms;

8.8. teikia mokyklos vadovui pasitlymus ir patarimus buhalterinés apskaitos politikos
parinkimo, atsizvelgiant j konkrecias salygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais;

8.9. vykdo isanksting finansy kontrole;

8.10. vadovaujantis VieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu ir VSAFAS reikalavimais,
rengia Mokyklos tarpines ir meting finansines atskaitomybes;

8.11. uztikrina visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagristy tkiniy jvykiy ir
operacijy itraukimg i apskaita, darbo uzmokes¢io mokéjima, kad bty teisingai skaiiuojami ir
pervedami mokesciai | biudzeta, draudimo jmokos i socialinius fondus;

8.12. jeigu nustatoma, kad tkiné operacija yra neteiséta, arba dokumentai netinkamai
parengti, vyriausiasis buhalteris Tikinés operacijos dokumentus grazina juos rengusiam darbuotoju;

8.13. rastu pranesa Mokyklos direktoriui, nurodydamas atsisakymo priimti dokumentus
priezastis;
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8.14. turi teise¢ reikalauti i§ atsakingy Mokyklos darbuotojy rastisky ir Zodiniy paaisSkinimuy,
kopijy dokumenty, reikalingy tkiniy operacijy teisétumui pagrjsti ir iSankstinei kontrolei vykdyti,
tikrinti visus dokumentus, susijusius su prisiimamais mokéjimais;

8.15. laiku teikia informacijg j mokyklos interneting svetaing: biudZeto vykdymo ataskaity
rinkiniai, finansy ataskaity rinkiniai, darbo uzmokestis;

8.16. atsako ir vykdo einamaja finansy kontrolg;

8.17. laiku informuoja apie teisés akty, reglamentuojanciy buhaltering apskaita ir finansy
tvarkyma, pakeitimus ir rengia Mokyklos dokumenty projektus;

8.18. vykdo kitus Mokyklos direktoriaus pavedimus.

IV SKYRIUS

ATSAKOMYBE

9. Mokyklos vyriausiasis buhalteris atsakingas uz savo pareigy tinkamg vykdyma ar
nevykdyma Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

10. Vyriausiasis buhalteris yra atsakingas uz Mokyklos buhalterinés apskaitos tvarkyma,
finansiniy ataskaity formavimg, su finansinémis operacijomis susijusiy dokumenty savalaikj ir
tinkamg parengimg, atsiskaitymus (valstybés/savivaldybés biudzetui, Valstybinio socialinio
draudimo fondui, Valstybinei mokes¢iy inspekcijai, bankams ir kitiems fiziniams ir juridiniams
asmenims) bei finansinés veiklos atitikimo galiojantiems teisés aktams priezitirg.

11. Vyriausiasis buhalteris Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka atsako uz
buhalteriniy jraSy teisingumg. ISraSydamas bei pasiraSydamas apskaitos dokumentus, asmeniSkai
atsako uz juose esanciy duomeny bei tikiniy operacijy tikrumg ir teisétuma.

12. Vyriausias buhalteris yra atsakingas uz konfidencialumo principo laikymasi, nevieSinti
informacijos, susijusios su asmens duomenimis, su kuria susipazino vykdydamas savo pareigas.

13. Vyriausiasis buhalteris atsako, kad finansinés ir kitos ataskaitos, susijusios su apskaitos
informacijos teikimu, bty parengtos laiku.

Susipazinau
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PATVIRTINTA

Vilkaviskio Saloméjos Néries
pagrindinés mokyklos direktoriaus
2022 m. birzZelio 8 d. jsakymu Nr. V-80

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS
VIRTUVES PAGALBINIO DARBININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. 1.Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos (toliau — Mokyklos) virtuvés
pagalbinis darbininkas yra priskiriamas nekvalifikuoty darbininky grupei, pareigybés kodas 911105.

2. Pareigybés lygis: pagalbinis virtuvés darbininkas priskiriamas D lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: dirbti virtuvéje visus jam pavestus pagalbinius darbus.

4. Pavaldumas: pagalbinis virtuvés darbininkas pavaldus valgyklos vedéjui ir viréjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Virtuvés pagalbiniam darbininkui netaikomi iSsilavinimo ar profesinés kvalifikacijos
reikalavimai.

6. Virtuvés pagalbinis darbininkas turi Zinoti, iSmanyti ir taikyti:

6.1. virtuvés patalpy iSplanavima;

6.2. ranky plovimo taisykles;

6.3. materialiniy vertybiy laikymo vietas, jy apsaugos priemones;

6.4. virtuveje naudojamy jrenginiy eksploatavimo taisykles;

6.5. virtuvéje naudojamy jrengimy ir jrankiy gedimy poZymius ir priezastis;

6.6. kroviniy gabenimo, pakrovimo, iSkrovimo ir sandéliavimo reikalavimus;

6.7. darbo priemoniy ir jrankiy riisis, jy saugojimo tvarka;

6.8. Mokyklos vidaus tvarkos taisykliy reikalavimus;

6.9. saugos ir sveikatos darbe, gaisrinés ir civilinés saugos, geros higienos praktikos taisykliy
reikalavimus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Virtuvés pagalbinis darbininkas atlieka Sias funkcijas:

7.1. saziningai atlieka savo pareigas, laikosi darbo drausmés, laiku ir tiksliai atlieka teisétus
valgyklos vedéjo ir viréjo nurodymus;

7.2. dirba apsivilkes tvarkingais, higienos reikalavimus atitinkanc¢iais darbo drabuziais ir
naudojasi kitomis darbui reikalingomis asmeninémis apsauginémis priemonémis;

7.3. dirbdamas plovykloje dévi vandeniui nelaidzig prijuoste ir gumines pirstines;

7.4. plauna ne$varius indus (lékstes, stiklines ir kt.) bei stalo jrankius ne reciau kaip po
kiekvienos mokiniy maitinimo pertraukos;

7.5. plauna puodus ir kitus maisto gaminimui naudojamus indus ir jrankius;

7.6. jeigu yra indaplové, indus plauna indaplovéje: neSvarius indus nuskalauja ir sudeda j
indaplove, i§ima Svarius, uztikrina, kad Svartis indai ir jrankiai nesimaiSyty su nesvariais;

7.7. naudojasi indaplove, laikydamasis saugos reikalavimy ir naudojimosi instrukcijos,

v —

v —
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7.10. paruoSia maisto atlieky vietas ir targ, uztikrina jy Svara, pakeicia SiukSliy maiSelius,
skirtus atliekoms;

7.11. naudojasi darbo jrankiais, elektros ir mechaniniais jrengimais (mésos malimo masina,
Saldytuvais, veziméliais, karuciais ir panaSiomis priemonémis); dirba pagalbinius darbus virtuvéje,

7.12. palaiko pavyzdingg $varg virtuvéje, valgykloje ir pagalbinése patalpose;

7.13. valo virtuvés patalpas, jranga, stalus ir darbo jrankius taip, kad biity iSvengta produkty
uzterSimo valymo, plovimo ir dezinfekavimo medziagomis;

7.14. 7aliavas neSa tvarkingoje taroje;

7.15. prireikus padeda viréjui pastatyti puodus maisto gaminimui ant viryklés, valo darzoves
rankiniais jrankiais ir(ar) masinomis, pjausto zalius, virtus ir skirtingy pavadinimy produktus ant
lenteliy;

7.16. baigus darbg sutvarko darbo vieta, padeda nuvalytus jrankius ir indus j vietas;

7.17. dirba tik tuos nurodytus darbus, kuriy vykdymas yra gerai Zinomas ir nekelia pavojaus
jo paties ar aplinkiniy darbuotojy sveikatai ir gyvybei;

7.18. laikosi saugos ir sveikatos, gaisrinés, civilinés saugos reikalavimy;

8. Virtuvés pagalbinis darbininkas nedelsiant informuoja valgyklos vedéja apie pastebétus
iskilusius, suduzusius, sultizusius ar dél kity priezas¢iy nebetinkamus naudoti indus ir jrankius.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Virtuvés pagalbinis darbininkas, jtargs ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patycias,
smurtg:

9.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelian¢ius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. informuoja patyrusio patyc¢ias, smurta mokinio klasés vadova ir/far mokyklos socialinj
pedagoga apie jtariamas ar jvykusias patycias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galinCius
suteikti asmenis (budintj mokytoja, ir/ar Mokyklos darbuotojus, direktoriy, mokinio tévus (globéjus,
ripintojus)) ir/ar institucijas (pvz.: policija, greitosios pagalbos tarnybag ir kt.).

10. virtuvés pagalbinis darbininkas, jtargs ar pastebéjgs patyCias kibernetinéje erdvéje arba
gaves apie jas praneSima:

10.1.  esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

10.2. jvertina grésm¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galinCius suteikti
asmenis (tévus (glob&jus riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas
(policijg);

10.3.  pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés vadova ir/ar socialinj pedagoga apie
patycias kibernetinéje erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

10.5. turi teis¢ apie patycias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.t.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11. Virtuvés pagalbinis darbininkas atsako uz:

11.1. kokybiska savo funkcijy vykdyma, vidaus darbo tvarkos taisykliy ir Geros higienos
praktikos taisykliy laikymasi;

11.2. virtuveés inventoriaus tausojima, ekonomiskg valymo priemoniy naudojima;

11.3. virtuvées patalpy Svarg, tvarka ir sanitaring biikle;

11.4. mokiniy maitinimui naudojamy indy $varg ir tvarkingg laikyma;
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11.5. darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijy, gaisrinés saugos taisykliy, higienos
reikalavimy ir elektros reikalavimy laikymasi;

11.6. tinkamg darbo laiko naudojima;

11.7. darbo drausmés pazeidimus;

11.8. zala, padarytg gimnazijai dél savo kaltés ar neatsargumo;

11.9. emociskai saugios aplinkos puosel¢jima, reagavimg | smurtg ir patycias pagal nustatyta
tvarka;

11.10. uz savalaikj sveikatos pasitikrinimg vieng kartg per metus jstatymy nustatyta tvarka;

11.11. saugos ir sveikatos, gaisrinés, civilinés saugos reikalavimy vykdyma.

12. Pagalbinis virtuvés darbininkas uz savo pareigy netinkama vykdyma atsako darbo vidaus
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau ir sutinku:

(pagalbinio virtuvés darbininko vardas, pavardé, parasas)

(data)
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Vilkaviskio Salom¢jos Néries
pagrindinés mokyklos direktoriaus
2017 m. vasario 13 d. jsakymo Nr. P-34
8 priedas

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS
BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos
bibliotekininkas.

2. Pareigybés grupé: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos (toliau —
Mokyklos) specialistas.

3. Pareigybés lygis: priskiriama B lygiui.
4. Pareigybés paskirtis: teikti bibliotekos paslaugas mokyklos bendruomenei.

5. Pareigybés pavaldumas: Mokyklos bibliotekininkas yra tiesiogiai pavaldus mokyklos
direktoriui.

Il SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Mokyklos bibliotekininko pareigas einantis asmuo turi atitikti $iuos specialius
reikalavimus:

6.1. biti jgijes ne Zemesnj kaip aukStesnjjj arba iki 1995 mety specialyjj vidurinj i$silavinima;

6.2. moketi naudotis informacinémis technologijomis, dirbti su duomeny apdorojimo (Excel),
teksty redagavimo (Word), prezentacinémis (PowerPoint) programomis, Biblioteky informacine
sistema MOBIS;

6.3. pries jsidarbindamas ir véliau pagal nustatytg tvarka pasitikrinti sveikata.

7. Pretenduojantis uzimti Sias pareigas pateikia pazyma i§ Informatikos ir rySiy departamento
prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy
registro duomeny apie fizinj asmen.
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111 SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Mokyklos bibliotekininko funkcijos:

8.1. komplektuoja mokyklos bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programine,
informacing, mokslo populiarigjg, vaiky, metoding literattirg (toliau — bibliotekos fondas);

8.2. pildo, tvarko ir saugo bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

8.3. padeda bibliotekos vedéjui rengti naudojimosi biblioteka taisykles;

8.4. tvarko bibliotekos fonda pagal universalios deSimtainés kvalifikacijos (UDK) lenteles;
8.5. tvarko bibliotekos katalogus, kartotekas pagal informacijos paieskos sistema (MOBIS);

8.6. padeda bibliotekos vedéjui organizuoti apriipinimg bibliotekine technika (inventorinés
knygos, bendrosios apskaitos knygos ir kt.);

8.7. padeda bibliotekos vedéjui atlikti bibliotekos fondo patikrinima;

8.8. tvarko bibliotekos (skaityklos) informaciniy laikmeny fonda;

8.9. registruoja, tvarko ir sudaro metinius periodinés spaudos komplektus;
8.10. dalyvauja ugdant mokiniy informacinius gebéjimus;

8.11. organizuoja ir vykdo mokyklos bendruomenés aptarnavima, supazindina su bibliotekos
teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka taisyklémis, moko naudotis atviru bibliotekos
fondu, atsako j vartotojy bibliografines uzklausas, padeda mokyklos bendruomenés nariams rasti
informacijg Svietimo klausimais;

8.12. mokyklos direktoriaus nustatyta tvarka apskaifiuoja ir priima i§ vartotojy atlygj uz
mokyklos bibliotekos fondui padarytg zalg;

8.13. uztikrina darbo bibliotekoje (skaitykloje) drausme ir riipinasi fondo apsauga;
8.14. rengia teminius informacinius aplankus (kartotekas) aktualiomis temomis;
8.15. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos programas;

8.16. dalyvauja mokytojy tarybos veikloje.

IV SKYRIUS

MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Mokyklos bibliotekininkas, jtargs ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines paty¢ias, smurtg:
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9.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelianc¢ius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tycCiojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. rastu informuoja patyrusio patycCias, smurta mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
jvykusias patycias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi ] pagalba galinCius
suteikti asmenis (tévus (glob¢jus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalba ir kt.).

10. Mokyklos bibliotekininkas, jtargs ar pastebéjes patycias kibernetinéje erdvéje arba gaves
apie jas pranes$ima:

10.1. esant galimybei iSsaugo vykstanCiy patyCiy kibernetingje erdveéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

10.2. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galincius suteikti asmenis
(tévus (globéjus riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

10.3. pagal galimybes surenka informacija apie besityCiojanc¢iy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. raStu informuoja patyc€ias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycias kibernetinéje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);

10.5. turi teis¢ apie patycCias kibernetingje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas prane$ima interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.It.

V SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

11. Mokyklos bibliotekininkas atsako uz darbo tvarkos taisyklése, pareigybés apraSyme
numatyty pareigy kokybiska vykdyma.

SusipaZzinau


http://www.draugiskasinternetas.lt/
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Vilkaviskio Salom¢jos Néries
pagrindinés mokyklos direktoriaus
2017 m. vasario 13 d. jsakymo Nr. P-34
7 priedas

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS BIBLIOTEKOS
VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos bibliotekos
vedg¢jas.

2. Pareigybés grupé: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos (toliau —
Mokyklos) specialistas.

3. Pareigybés lygis: priskiriama A lygiui.

4. Pareigybés paskirtis: Mokyklos bibliotekos vedéjo pareigybé skirta teikti bibliotekos
paslaugas mokyklos bendruomenei.

5. Pareigybés pavaldumas: mokyklos bibliotekos vedéjas yra tiesiogiai pavaldus mokyklos
direktoriui.

Il SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Mokyklos bibliotekos vedéjo pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:
6.1. biiti jgijes ne zemesn] kaip aukstajj universitetinj iSsilavinima;

6.2. mokéti naudotis informacinémis technologijomis, dirbti su duomeny apdorojimo (Excel),
teksty redagavimo (Word), prezentacinémis (PowerPoint) programomis, Biblioteky informacine
sistema (MOBIS).

6.3. pries jsidarbindamas ir véliau nustatyta tvarka pasitikrinti sveikata,

7. Pretenduojantis uzimti Sias pareigas pateikia pazyma i§ Informatikos ir rySiy departamento
prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy
registro duomeny apie fizinj asmen.
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111 SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

8. Mokyklos bibliotekos vedéjas vykdo $ias funkcijas:

8.1. planuoja, analizuoja, apibendrina mokyklos bibliotekos darbg ir atsiskaito mokyklos
direktoriui;

8.2. rengia meting mokyklos bibliotekos ataskaita, teikia ja mokyklos direktoriui ir
atsakingoms institucijoms;

8.3. komplektuoja mokyklos bibliotekoje bendrojo ugdymo dalyky vadovélius, informacines
laikmenas, ugdymo procesui reikalingg programine, informacing, mokslo populiarigja, vaiky,
metoding literatiirg (toliau — bibliotekos fondas), organizuoja papildomo bibliotekos fondo
komplektavimo akcijas;

8.4. pildo, tvarko ir saugo mokyklos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;
8.5. rengia nuraSomy leidiniy saraSus ir teikia juos mokyklos direktoriui tvirtinti;
8.6. rengia naudojimosi mokyklos biblioteka taisykles;

8.7. tvarko mokyklos bibliotekos fondg pagal universalios deSimtainés klasifikacijos (UDK)
lenteles;

8.8. tvarko bibliotekos katalogus, kartotekas pagal informacijos paieskos sistemg (MOBIS);

8.9. organizuoja mokyklos bibliotekos apriipinima bibliotekine technika (inventoriaus
knygos, bendrosios apskaitos knygos ir kt.);

8.10. suderings su mokyklos direktoriumi organizuoja mokyklos bibliotekos fondo
patikrinima;

8.11. tvarko bibliotekos (skaityklos) informaciniy laikmeny fonda;
8.12. uztikrina tinkama bibliotekos fondo apipavidalinima;
8.13. dalyvauja ugdant mokiniy informacinius gebéjimus;

8.14. organizuoja ir vykdo mokyklos bendruomenés supazindinimg Su bibliotekos
teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka taisyklémis; moko naudotis atviru bibliotekos
fondu; padeda mokyklos bendruomenés nariams rasti informacijg Svietimo klausimais;

8.15. mokyklos direktoriaus nustatyta tvarka apskaifiuoja ir priima i§ vartotojy atlygi uz
mokyklos bibliotekos fondui padarytg Zalg;

8.16. uztikrina darbo bibliotekoje (skaitykloje) drausmg ir riipinasi fondo apsauga;

8.17. rengia dokumenty parodas aktualiomis temomis, kaupia informacija apie profesijas,
stojimo ir mokymosi salygas;

8.18. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos programas;
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8.19. dalyvauja mokytojy tarybos veikloje;

8.20. informuoja apie bibliotekos veikla, naujai gautus leidinius mokyklos bibliotekos
facebook paskyroje.

IV SKYRIUS

MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Mokyklos bibliotekos vedé¢jas, jtargs ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patycias,
smurta:

9.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima keliancius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tycCiojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. rastu informuoja patyrusio patyCias, smurta mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galinCius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, rupintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitgjg pagalbg ir kt.).

10. Mokyklos bibliotekos vedéjas, jtares ar pastebéjgs patyCias kibernetinéje erdvéje arba
gaves apie jas praneSima:

10.1. esant galimybei iSsaugo vykstanCiy paty€iy kibernetingje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

10.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galinCius suteikti asmenis
(tévus (globéjus rupintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

10.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity€iojan¢iy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. rastu informuoja patycCias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycias kibernetingje
erdveje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

10.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetinéje erdveéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas praneSima interneto svetaingje adresu
www.draugiskasinternetas.|t.

V SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

11. Mokyklos bibliotekos vedé¢jas atsako uz darbo tvarkos taisyklése, pareigybés aprasyme
numatyty pareigy kokybiska vykdyma.

Susipazinau

(Vardas ir pavarde)


http://www.draugiskasinternetas.lt/
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PATVIRTINTA

Vilkaviskio Saloméjos Néries

pagrindinés mokyklos direktoriaus

2019 m. rugpjicio 30 d. jsakymu Nr. V-135

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIUI
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Vilkaviskio Saloméjos Neéries pagrindinés mokyklos pavaduotojo wkiui pareigybé yra
priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis: pavaduotojas tikiui priskiriamas B lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: organizuoti mokykloje atlieckamas tkines operacijas, jas planuoti,
ripintis turto saugumu, jo atnaujinimu ir pildymu, organizuoti ir prizitréti tiesiogiai pavaldaus
pagalbinio personalo darba.

4. Pavaldumas: pavaduotojas tikiui pavaldus mokyklos direktoriui.

I SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Pavaduotojui tkiui keliami reikalavimai:

5.1. ne zemesnis Kaip aukstesnysis issilavinimas;

5.2. analogiska darbo patirtis.

6. Pavaduotojas tikiui turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. mokyklos teritorijos priezitiros tvarka;

6.2. mokyklos pastaty ir visy patalpy (klasiy, kabinety, dirbtuviy ir kt.) bei inventoriaus
naudojimo ir prieziros taisykles;

6.3. higienos normas ir taisykles;

6.4. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;

6.5. buhalterinés apskaitos pagrindus;

6.6. prieSgaisrinés saugos taisykles;

6.7. saugaus darbo taisykles;

6.8. pirmosios medicininés pagalbos suteikimo priemones ir biidus;

6.9. mokyklos nuostatus, darbo tvarkos taisykles;

6.10. kitus mokyklos veikla reglamentuojancius dokumentus bei norminius aktus;

6.11. savo pareigybés apraSyma.

7. Pavaduotojui tikiui privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kkitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata;

7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. $iuo pareigybés aprasymu;

7.6. kitais mokyklos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

111 SKYRIUS
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SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Pavaduotojo tkiui funkcijos:
8.1. planuoja ir organizuoja savo veikla, priima sprendimus;

8.2. organizuoja mokyklos aptarnaujancio personalo darbuotojy darba, apriipina juos
reikiamais darbo jrankiais, medziagomis bei apsauginémis darbo priemonémis, vykdo jy darbo
kontrolg;
mokyklos tikis funkcionuoty tinkamai, nesukeldamas veiklos sutrikimy;

8.4. uztikrina, kad mokyklos teritorija visada biity tvarkinga ir Svari, kad i§ jos pastoviai
biity Salinamos $iukslés, sausa zol¢, lapai, paSaliniai daiktai. Pasiripina, kad prie mokyklos pastaty
prié¢jimas ir privaziavimas biity visada laisvas;

8.5. uztikrina, kad mokyklos teritorijoje esantys jrenginiai bity tvarkingi, saugis,
atitinkantys galiojan¢iy Lietuvos higienos normy keliamus reikalavimus;

8.6. rupinasi, kad mokyklos teritorijos ir patalpy apSvietimas atitikty Lietuvos higienos
normy keliamus reikalavimus;

8.7. nustatytu laiku organizuoja mokyklos pastaty ir jy konstrukcijy sezonines bei neeilines
apziiiras bei organizuoja apZzitiry metu rasty defekty pasalinima;

8.8. organizuoja mokyklos S$ilumos, vandens, elektros tikiy priezitrg. Kontroliuoja
apSvietimo, Sildymo, ventiliacijos, kanalizacijos ir kity sistemy biikle, jy techninj stovij, organizuoja
Juy gedimy Salinima;

8.9. kontroliuoja elektros energijos, vandens, Silumos energijos sunaudojimo apskaita, esant
reikalui, rengia vandens ir energetiniy iStekliy ataskaitas;

8.10. uztikrina, kad bty laiku atliktas mokyklos patalpy ir inventoriaus remontas. Suderinus
su jstaigos direktoriumi, organizuoja patalpy remonto darbus, kontroliuoja statybos/remonto darby
kokybe ir eiga, vykdo darby priémima pagal atitinkamus teisés aktus;

8.11. vadovauja gerbiivio, apzeldinimo darbams, teritorijy sutvarkymui;

8.12. organizuoja mokykloje/skyriuje vykstanciy pasitarimy, renginiy, seminary ir Kity
priemoniy tikinj aptarnavima;

8.13. vykdo viesyjy pirkimy organizatoriaus funkcijas, organizuoja prekiy, paslaugy ir darby
vieSuosius pirkimus, tvarko vieSyjy pirkimy dokumentus;

8.14. vykdo viesyjy pirkimy administratoriaus funkcijas, rengia metinj vieSyjy pirkimy plana,
teikia metines vieSyjy pirkimy ataskaitas;

8.15. registruoja viesyjy pirkimy sutartis, kontroliuoti sudaryty sutar¢iy vykdyma;

8.16. veda derybas su jvairiais materialiniy iStekliy bei paslaugy tiekéjais, inicijuoja jvairiy
sutar¢iy sudarymga, dalyvauja jas rengiant;

8.17. organizuoja pagal poreikj mokyklos apriipinimg mokymo priemonémis, mokymui
reikalingomis medziagomis, prietaisais, jrankiais ir jrengimais, klasiy ir kabinety apriipinima
baldais;

8.18. organizuoja mokyklos apriipinima dezinfekavimo priemonémis (plovikliais, valikliais),
kuriuos aprobavo Valstybiné higienos inspekcija;

8.19. organizuoja patalpy dezinfekcija, dezinsekcija, deratizacija;

8.20. kontroliuoja, kad mokyklos patalpos biity nuolat valomos pagal galiojancius norminius
aktus;

8.21. tvarko jam patikéty vertybiy apskaita, rengia dokumentus susidévéjusio inventoriaus,
panaudoty medziagy, kity materialiniy vertybiy inventorizacijai, patikrinimui ir nuraSymui,
dalyvauja inventorizuojant patikétas materialines vertybes;
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8.22. rengia dokumentus patalpy nuomai, kontroliuoja nuomos sutar¢iy jsipareigojimy
vykdyma;

8.23. rupinasi transporto technine biikle, tvarko transporto dokumentacija;

8.24. atsako uz mokyklos gaisring saugg, uztikrina gaisrinés saugos inventoriaus
veiksmingumag ir tvarkinguma;

8.25. sistemingai tikrina, ar zmoniy evakavimo keliai ir i$¢jimai, koridoriai, prieangiai, laiptai
neuzkrauti pasaliniais daiktais;

8.26.tvarko civilinés saugos dokumentacijg, darbuotojams organizuoja jy mokyma;

8.27. rupinasi darbuotojy sauga ir sveikata;

8.28. rengia reikalingus jstaigos vidaus tvarkomuosius, informacinius dokumentus, vykdo
kitas jstaigos direktoriaus perduotas funkcijas;

8.29. kaupia, sistemina ir saugoja dokumentus, susijusius su Sios pareigybés funkcijy
vykdymu, iki jy perdavimo | jstaigos archyva.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

9. Pavaduotojas ukiui atsako uz:

9.1. bendrg mokyklos tkio bikle;

9.2. mokykilos teritorijos, pastato ir patalpy, baldy ir inventoriaus biikle;

9.3. mokyklos inZineriniy komunikacijy ir jrenginiy techning priezitra;

9.4. mokyklos patalpy apsvietima, mikroklimato atitikimg galiojan¢ioms normoms;

9.5. mokyklos apriipinimg bitinais materialiniais resursais (inventoriumi, mokymo
priemonémis);

9.6. mokyklos sanitarine buklg ir gaisring sauga.

10. Pavaduotojui tikiui gali bati taikoma drausmés, materialiné arba baudziamoji atsakomybe,
jeigu jis:

10.1. dél savo neveiklumo leido darbuotojams pazeidinéti darbo drausme, nevykdyti arba
aplaidziai vykdyti savo pareigas, dél ko susidaré prielaidos jvykti arba jvyko nelaimingas
atsitikimas, kilo gaisras;

10.2. dave darbuotojams privalomus neteisétus nurodymus;

10.3. neatliko savo pareigy;

10.4. savo veiksmais padaré mokyklai materialing Zalg.

11. Pavaduotojas Gkiui uz darbo drausmés pazeidimus gali bati traukiamas drausminén
atsakomybén. Drausming nuobauda skiria mokyklos direktorius.

Parengé mokyklos direktoré Daina Juskauskiené

Susipazinau ir sutinku

(okvedzio vardas, pavardé, parasas)

(data)
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Vilkaviskio Salomé¢jos Néries
pagrindinés mokyklos direktoriaus
2017 m. vasario 13 d. jsakymo Nr. P-34
17 priedas

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS ENERGETIKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBE

1. Pareigu pavadinimas: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos energetikas.

2. Pareigybés grupé: Vilkaviskio Saloméjos Neéries pagrindinés mokyklos (toliau —
Mokyklos) specialistas.

3. Pareigybés lygis: priskiriama B lygiui.

4. Pareigybés paskirtis: rupintis Mokyklos elektros tikiu, jrenginiy technine bukle, uZtikrinti
saugy ir patikima elektros jrenginiy eksploatavima.

5. Pareigybés pavaldumas: Mokyklos energetikas pavaldus direktoriaus pavaduotojui tGkiui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Mokyklos energetiko pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:
6.1. turéti elektrotechninj iSsilavinima;
6.2. tureti galiojant] VK (vidurinés kategorijos) arba AK (aukStos kategorijos) pazyméjima;

6.3. zinoti Mokyklos elektros tikj, su elektros energijos naudojimu susijusius procesus, saugos
taisykles, elektros jrenginiy pajéguma, didziausias leidziamas elektros tinklo apkrovas, jrenginiy
darbo rezimus, iSmanyti darbe naudojamos technikos technines charakteristikas, eksploatacijos ir
remonto instrukcijas, saugaus darbo su jrankiais taisykles.

7. Privalo iSmanyti:
7.1. elektros jrenginiy jrengimo taisykles;

7.2. jrengimy remonto ir priezitiros reikalavimus;
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7.3. Mokykilos elektros jrenginiy galingumus, darbo rezimus;

7.4. elektros jrenginiy gamintojy parengtas techninio eksploatavimo instrukcijas;
7.5. elektrotechninio personalo mokymo, instruktavimo ir atestavimo tvarka;
7.6. pirmosios medicinos pagalbos suteikima;

7.7. Lietuvos Respublikos jstatymus, Lictuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir Kitus
teisés aktus, reglamentuojancius elektros energetika, elektrosauga;

7.8. Mokyklos valdymo principus, struktiirg, vystymosi perspektyva;
7.9. gebéti savarankiskai organizuoti darba.

8. Pateikti mokyklai prie§ uzimdamas pareigas pazyma i§ Informatikos ir rySiy departamento
prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy
registro duomeny apie fizinj asmenj.

111 SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIOS DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9. Nutraukti elektros energijos tickimg esant avarinei situacijai arba eksploatavimo
taisykliy pazeidimams ir apie tai pranesti Mokyklos direktoriui arba direktoriaus pavaduotojui
tkiui.

10. Informuoti Mokyklos direktoriy arba direktoriaus pavaduotojg tikiui apie pastebétas
pavojingas situacijas esant elektros jrengimy eksploatavimo taisykliy pazeidimams.

11. Sustabdyti darbus, kurie kelia grésme darbuotojy sveikatai ar gyvybei.
12. Atlikti elektros jrenginiy apziliras saugos taisykliy nustatyta tvarka.

13. Perspéti Mokyklos darbuotojus, neekonomiskai naudojancius elektros energijos
iSteklius.

14. Nevykdyti ,Elektros jrenginiy eksploatavimo saugos taisykléms* ir ,,Elektros jrenginiy
irengimo taisykléms* bei Lietuvos Respublikos jstatymams priestaraujanc¢iy nurodymy.

15. Energetikas privalo nuolat tobulinti profesing patirtj elektrotechnikos ir elektrosaugos
srityje.

16. Dalyvauti Mokyklos elektros jrenginiy remonto, montavimo derinimo darbuose.

17. Kontroliuoti konturiniy jzeminimo ir kilpos ,,fazé—nulis“ varzy planinio matavimo
grafikus.
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18. Vesti asmeniniy apsaugos priemoniy apskaitg ir organizuoti jy patikra.
19. Dalyvauti nelaimingy atsitikimy, avarijy tyrime.
20. Teikti pasitilymus taupiam elektros iStekliy naudojimui.

21. Organizuoti Mokyklos elektros jrenginiy ir elektros instaliacijos saugy ir patikima
darba bei nuolat kontroliuoti jy techning bukle.

22. Dalyvauti sudarant sutartis dél Mokyklos aprapinimo elektros energija.

23. Tvarkyti Mokyklos elektros energijos sunaudojimo apskaitg, esant bitinumui,
deklaruoti elektros skaitikliy parodymus.

24. Dalyvauti naujy elektros jrenginiy priémime eksploatacijai.

25. Analizuoti ir dalyvauti elektros jrenginiy avaringumo, energijos nuostoliy susidarymo
priezasCiy tyrime, imtis priemoniy jy pasalinimui.

26. Teikti pasialymus Mokyklos direktoriui, svarstant bei sudarant Mokyklos
perspektyvinius planus dél Mokyklos elektros tkio darbo ekonomiSskumo didinimo, dél
Mokyklos rekonstrukcijos ir vystymosi.

27. Savo darbe privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais,
norminiais aktais, Vyriausybés nutarimais, reglamentuojanciais energetikos klausimus,
Mokyklos direktoriaus jsakymais, Mokyklos darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir
sveikatos, gaisrinés saugos instrukcijomis ir $ia pareigine instrukcija.

28. Vykadyti kitus Mokyklos direktoriaus arba direktoriaus pavaduotojo tkiui nurodymus.

IV SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIOS DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

29. Mokyklos energetikas atsako uz:
29.1. saugy elektros jrengimy darba;

29.2. dirbanciyjy su elektros jrengimais apriipinimo organizavima biitinomis elektrosaugos
apsauginémis priemonémis;

29.3. savalaikj apsaugos priemoniy laboratorinj patikrinima;
29.4. tinkamg darbo drausmés laikymasi.

30. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma energetikas atsako mokyklos darbo tvarkos taisykliy
ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




Susipazinau
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Vilkaviskio Saloméjos Néries
pagrindinés mokyklos direktoriaus
2017 m. vasario 13 d. jsakymo Nr. P-34
5 priedas

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS BUHALTERIO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos buhalteris.

2. Pareigybés grupé: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos (toliau -
Mokyklos) specialistas.

3. Pareigybés lygis: priskiriama B lygiui.

4. Pareigybés paskirtis: Mokyklos buhalterio pareigybé skirta uztikrinti pirminés
buhalterinés apskaitos ir piniginiy 1éSy dokumentacijos tvarkyma.

5. Pareigybés pavaldumas: Mokyklos buhalteris yra tiesiogiai pavaldus mokyklos
direktoriui ir vyriausiajam buhalteriui.

Il SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Mokyklos buhalterio pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:
6.1. turéti aukstesnjjj iSsilavinimg ir ne mazesnj kaip trijy mety buhalterinio darbo staza;

6.2. mokéti dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS World, MS Exsel, MS Outlook,
Internet Explorer ir Mokykloje veikian¢iomis apskaitos sistemomis Finas, FinNet ir Finalga;

6.3. Zinoti Siuos jstatymus ir dokumentus;
6.3.1. Lietuvos Respublikos darbo kodeksa;
6.3.2. Mokyklos nuostatus, mokyklos darbo tvarkos taisykles;

6.3.3. Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyma;



64

6.3.4 Viesojo sektoriaus atskaitomybés jstatyma;

6.3.5. Saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos instrukcijy reikalavimus;
6.3.6. Dokumenty rengimo taisykles;

6.3.7. Lietuvos Respublikos darbo ir darbo saugos jstatymus;

6.3.8. Buhalterinés ir kasos dokumentacijos jforminimo biidus ir tvarka.

7. Pretenduojantis uzimti Sias pareigas pateikia pazyma i$ Informatikos ir rySiy departamento
prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy
registro duomeny apie fizinj asmenj.

111 SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Mokyklos buhalteris vykdo Sias funkcijas:

8.1. pagal pirminius dokumentus, patikrings darbo laiko apskaitos Ziniaras¢ius, apskaic¢iuoja
darbuotojy darbo uzmokestj, kitus iSmokéjimus, uZpildo atlyginimy Ziniarastj;

8.2. tvarko darbuotojy asmens saskaitas, nedarbingumo pazyméjimus;
8.3. i8duoda darbo uzmokescio pazymas darbuotojams;
8.4. vykdo ilgalaikio materialaus, ilgalaikio nematerialaus turto ir atsargy apskaita;

8.5. atlieka piniginiy 1€8y ir vertybiniy popieriy priémimo, apskaitos ir apsaugos operacijas
pagal visas kasos apskaitos taisykles;

8.6. pajamy ir i8laidy dokumenty pagrindu pildo kasos knyga, tikrina faktiSka pinigy suma su
kasos knygoje nurodytais likuciais, uzpildo kasos ataskaita;

8.7. atsiskaitant su darbuotojais ir tiekéjais, daro pavedimus bankuose;

8.8. pildo 1-SD, 2-SD, 9-SD, 12-SD, 3-SAM, 12-SD formas ir pateikia Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdybos Vilkaviskio skyriui;

8.9. atlieka nuomos mokescio paskai¢iavimus;
8.10. dalyvauja inventorizuojant materialines vertybes;

8.11. vykdo kitus vyriausiojo buhalterio pavedimus.

IV SKYRIUS

ATSAKOMYBE
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9. Mokyklos buhalteris atsakingas uz mokyklos nuostatuose, darbo tvarkos taisyklése,
pareigybés apraSyme numatyty pareigy bei funkcijy kokybiska vykdyma;

10. Uz pinigy apsauga, jy jsigijimg ir iSdavima, kasos ir banko operacijy teisinguma;
11. Materialiai atsakingas uz pinigines 1ésas.
12. Susirgus ar d¢l kity priezas¢iy mokykloje nesant finansininko, atlieka jo funkcijas.

13. Uz konfidencialumo principo laikymasi, nevieSinti informacijos, susijusios su asmens
duomenimis, su kuria susipazino vykdydamas savo pareigas.

Susipazinau
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Vilkaviskio Saloméjos Néries
pagrindinés mokyklos direktoriaus
2017 m. vasario 13 d. jsakymo Nr. P-34
14 priedas

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS KIEMSARGIO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBE

1. Pareiguy pavadinimas: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos kiemsargis.

2. Pareigybés grupé: Vilkaviskio Saloméjos Neéries pagrindinés mokyklos (toliau —
Mokyklos) kvalifikuotas darbininkas.

3. Pareigybés lygis: priskiriama D lygiui.
4. Pareigybés paskirtis: uztikrinti tvarkg Mokyklos teritorijoje.

5. Pareigybés pavaldumas: Mokyklos kiemsargis pavaldus direktoriaus pavaduotojui tikiui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Mokyklos kiemsargio pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj iSsilavinima;
6.2. bti pareigingam, kruops¢iam ir darbs¢iam;

6.3. buti susipazings su Mokyklos darbo tvarkos taisyklémis; Lietuvos Respublikos teisés
aktais, reglamentuojanciais darbuotojy sauga ir sveikata, elektros saugos, sanitarijos ir higienos
reikalavimus.

7. Pateikti mokyklai prie§ uzimdamas pareigas pazymg i$ Informatikos ir rySiy departamento
prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy
registro duomeny apie fizinj asmenj.

111 SKYRIUS
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SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Mokyklos kiemsargio funkcijos:
8.1. valyti, tvarkyti, rinkti Siuksles, Sluoti Saligatvius ir kelius Mokyklos teritorijoje;

8.2. kiekvieng rytg kruopsc€iai apzitiréti teritorija, kad nebuty Siuksliy, stiklo duzeny, viely,
sausy Saky ir kt.;

8.3. stebéti, kad teritorijoje nebiity palikti atviri liukai, santechniniai Suliniai;

8.4. apziuréti lauko sporto jrenginius, apie pastebétus trikumus pranesti direktoriaus
pavaduotojui tkiui;

8.5. priziuréti ir karpyti krimus bei gyvatvores, gavus leidimg - genéti nedideles medziy
Sakas;

8.6. pjauti zole visoje Mokyklos teritorijoje, nugrébti ir pasalinti i§ teritorijos Siena;

8.7. Siltuoju mety laiku pasirtpinti geliy daigy priauginimu, gélyny apsodinimu, laistymu,
teSimu, nuolatine jy priezitira;

8.8. paruosti augalus Ziemos sezonui,

8.9. saltuoju mety laiku nukasti sniega, leda, barstyti Saligatvius sméliu, kad nebity slidu,
nulauzyti varveklius nuo stogo krasty;

8.10. pastebé¢jus, pranesti Mokyklos administracijai apie asmenis méginancius ar padariusius
nusikaltima teritorijoje;

8.11. laisvu nuo tiesioginiy pareigy metu administracijos nurodymu atlikti kitus darbus
(laikinus), nenumatytus sutartyje, nepriestaraujant Lietuvos Respublikos darbo kodeksui;

8.12. savalaikiai atlikti medicininj pasitikrinima;

8.13. laikytis sveikatos ir saugos darbe reikalavimy.

IV SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

9. Mokyklos kiemsargis atsako uz mokyklos darbo tvarkos taisyklése, pareigybés aprasyme
numatyty pareigy kokybiska vykdyma; uz jam paskirtos teritorijos Svarg ir tvarka; uz jam patikéto
inventoriaus sauguma.




Susipazinau
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PATVIRTINTA

Vilkaviskio Salomé¢jos Néries
pagrindinés mokyklos direktoriaus
2018 m. sausio 23 d. jsakymu Nr. V-15

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS KLASES VADOVO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos klasés vadovo pareigybé yra
priskiriama pedagoginiy darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis nenustatomas.

3. Pareigybés paskirtis: puoseléti mokiniy vertybines, demokratines ir pilietines nuostatas,
komunikacinius gebéjimus, informacing kultiirg ir gebéjimg savarankiskai kurti savo gyvenima,
atsizvelgiant | mokinio siekius, polinkius ir gebéjimus, sudaryti jam galimybes jgyti reikiamy
kompetencijy, karjeros ir profesijos planavimo pagrindy.

4. Pavaldumas: klasés vadovas pavaldus direktoriui ir jj kuruojanciam direktoriaus
pavaduotojui ugdymui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Klasés vadovo kvalifikaciniai reikalavimai turi atitikti Lietuvos Respublikos $vietimo
jstatyme (patvirtintame Lietuvos Respublikos Seimo 2013 m. spalio 15 d., Nr. [-1489) mokytojams
numatytus reikalavimus.

6. Klasés vadovas turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. naudotis informacinémis technologijomis;

6.2. lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty valstybinés kalbos
mokeéjimo kategorijy reikalavimus;

6.3. pagal kompetencija taikyti savo darbe ugdyma reglamentuojancius teisés aktus;

6.4. savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus, dirbti komandoje;

6.5. kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas.

7. Klasés vadovas privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kkitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata;

7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. Siuo pareigybés aprasymu;

7.6. kitais mokyklos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Klasés vadovas vykdo sias funkcijas:
8.1. telkia klaséje dirbancius mokytojus ir kitus specialistus, tévus (glob¢jus, rtipintojus)
mokyklos ugdymo tikslams jgyvendinti;
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8.2. teikia mokiniams ir jy tévams (globéjams, ripintojams) iSsamig informacijg apie
mokyklos sitilomas ugdymo programas, galimas pasirinkti ugdymo(-si) kryptis, sasajas su stojimo j
gimnazijas ir profesinio rengimo centrus ir kitais klausimais;

8.3. telkia mokyklos specialistus, tévus (globéjus, riipintojus) padéti mokiniams pasirinkti
mokymosi kryptj, susieti j3 su savo ateities veikla;

8.4. bendromis mokyklos ir Seimos pastangomis organizuoja ugdyma karjerai;

8.5. informuoja mokinius apie ugdymao karjerai galimybes;

8.6. domisi ir riipinasi mokiniy sveikata, jy sauga, vykdo tabako, narkomanijos ir kity
kvaiSaly prevencija;

8.7. bendrauja su auklétiniu ir jo Seima, informuoja tévus (globéjus, riipintojus) apie
auklétiniui iskylancias mokymosi, bendravimo, elgesio problemas, ugdymo(-si) rezultatus;

8.8. suteikia arba inicijuoja reikiamg pagalbag auklétiniams mokymosi sunkumy, smurto,
prievartos, paty¢iy, iSnaudojimo ar kitais ekstremaliais atvejais, pasitelkes mokyklos direktoriy,
mokytojus, specialistus, tévus (globé&jus, rapintojus), mokyklos VGK, Vaiko teisiy apsaugos skyriy,
socialinés riipybos tarnyby, Svietimo pagalbos tarnyba, visuomeniniy organizacijy bei Kkity
institucijy darbuotojus ir specialistus;

8.9. inicijuoja ir remia mokiniy savivaldg klaséje, mokykloje, tvirtina demokratiskus
bendravimo principus, aktyvig pilieting pozicija;

8.10. tvarko klasés elektroninj dienyng vadovaudamasis Vilkaviskio Salomegjos Néries
pagrindinés mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais;

8.11. tvarko mokiniy asmens bylas, kuriose kaupiami su mokinio ugdymu susij¢ dokumentai;

8.12. formuoja elektroninio dienyno ataskaitas pagal poreikius;

8.13. rengia klasés vadovo darbo plang ir teikti jj derinti direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

8.14. stebi, kontroliuoja auklétiniy lankomuma;

8.15. supazindina auklétinius su Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos darbo
tvarkos taisykliy skyriumi, skirtu mokiniams;

8.16. Zymi mokiniy lankomumg elektroniniame dienyne (kiekvieno ménesio pradzioje per 3
darbo dienas klasés vadovas lankomumo ataskaita pateikia socialiniam pedagogui ir aptaria
iSkilusias).

8.17. informuoja neturindius galimybés naudotis internetu auklétiniy tévus apie mokinio
ugdymo rezultatus (kas ménesj spausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas ir atiduoda
jas tévams (globéjams, riipintojams));

8.18. bendradarbiauja su auklétiniy tévais (globéjais, ripintojais), organizuoja savo klasés
mokiniy tévy susirinkimus, pagal poreikj lanko mokinius namuose (forma daZniausiai taikoma
bendraujant su socialiai apleisty mokiniy tévais, rizikos grupés ir asocialiomis Seimomis);

8.19. domisi auklétiniy gyvenimo salygomis ir informuoja socialinj pedagoga apie socialiai
remtiniems mokiniams reikalingg parama;

8.20. organizuoja mokiniy dalyvavima mokyklos popamokinégje veikloje, renginiuose;

8.21. apie nesimokancius, nedrausmingus, blogai lankan¢ius mokinius informuoja jy tévus
(globgjus, riipintojus), socialinj pedagoga ir Vaiko gerovés komisija. Po mokytojy tarybos posédzio
klasés vadovas supazindina tévus (globéjus, riipintojus) su pusmecio arba metiniais ugdymo
rezultatais. Jei mokinys paliktas kartoti kursa arba jam skirti papildomi darbai, arba su juo
nutraukiama mokymosi sutartis, apie tai klasés vadovas per 3 dienas po mokytojy tarybos posédzio
supazindina mokinius ir jy tévus (glob¢jus, ripintojus) rastu,

8.22. jei auklétinis iSvyksta i§ mokyklos, klasés vadovas:

8.22.1. turi jpareigoti auklétinj grazinti visus turétus vadovélius ir kitas mokymosi priemones
mokytojams ir atnesti atsiskaitymo lapelj su mokytojy parasais klasés vadovuli;

8.22.2. pateikti rastinés vedéjai mokymosi jvertinimus pazymiaiS mokymosi pasiekimy
pazymejimui iSrasyti;

8.22.3. pasibaigus mokslo metams, sutvarkyti elektroninj dienyng, perzitiréti mokiniy asmens
bylas, kuriose kaupiami su mokinio ugdymu susije¢ dokumentai;

8.23. domisi ir stebi kiekvieno mokinio sveikatg, esant reikalui, apie tai informuoja toje
klaséje dirbanc¢ius mokytojus;

8.24. uztikrina mokiniy saugumg vadovaudamasis Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés
mokyklos smurto ir paty¢iy prevencijos ir intervencijos Vykdymo tvarkos aprasu;
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8.25. organizuoja ekskursijas, zygius, talkas ir kt.

v SKYRIU§
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Klasés vadovas, jtargs ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patycias, smurta:

9.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyCiojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles, esant reikalui pildo Drausmés pazeidimo pazymg arba
Pranesimo apie smurtg ir patycCias forma.

9.3. rastu informuoja patyCiose dalyvavusiy kity mokiniy klasiy vadovus apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba galincius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, ripintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalbg ir kt.).

10. Klasés vadovas, jtares ar pastebéjes patyCias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas
pranesima:

10.1. esant galimybei iSsaugo vykstanéiy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdveje sustabdyti;

10.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galinCius suteikti asmenis
(tévus (globéjus riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

10.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanCiy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. rastu informuoja patycCiose dalyvavusiy kity mokiniy klasiy vadovus apie patycCias
kiberneting¢je erdve¢je ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);

10.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetingje erdveje praneSti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranes$ima interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.|t.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11. Klasés vadovas atsako uz:

11.1. Lietuvos Respublikos jstatymy, kity teisés akty, mokyklos nuostaty, darbo tvarkos
taisykliy, mokytojo etikos normy laikymasi;

11.2. priskirty funkcijy, direktoriaus pavaduotojo ugdymui pavedimy tinkamg vykdyma;

11.3. asmens duomeny apsaugos teisés akty nustatyta tvarka uztikrinima.

12. Klasés vadovas uz savo pareigy netinkamg vykdymg atsako darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

13. Klasés vadovas uz darbo drausmés pazeidimus gali bati traukiamas drausminén
atsakomybén. Drausming nuobauda skiria mokyklos direktorius.

Parengé mokyklos direktoré Daina JuSkauskiené

SusipaZzinau ir sutinku

(klasés vadovo vardas, pavardé, parasas)

(data)


http://www.draugiskasinternetas.lt/
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Vilkaviskio Saloméjos Néries
pagrindinés mokyklos direktoriaus
2017 m. vasario 13 d. jsakymo Nr. P-34
19 priedas

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS KOMPIUTERIU
PRIEZIUROS SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos kompiuteriy
prieziiiros specialistas.

2. Pareigybés grupé: Vilkaviskio Saloméjos Neéries pagrindinés mokyklos (toliau —
Mokyklos) specialistas.

3. Pareigybés lygis: priskiriama B arba C lygiui.
4. Pareigybés paskirtis: kompiuterinés technikos ir jy tinkly prieZitira.

5. Pareigybés pavaldumas: Mokyklos kompiuteriy priezitros specialistas pavaldus
mokyklos direktoriaus pavaduotojui tkiui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Mokyklos kompiuteriy priezoiiros specialisto pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos
specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti iSsilavinimg pagal priskirta pareigybés lygi (vidurinis — IT iSsilavinimas);
6.1. zinoti lokalius ir globalius kompiuteriy tinklus;

6.2. zinoti naujausig informacijg apie kompiutering ir programing jranga, taip pat papildomas
galimybes, skirtas naujos kartos programinei ir techninei jrangai panaudoti galimybes;

6.3. kompiuterio darbo ir priezitros taisykles, terminologijos, nuorody ir mato vienety
valstybinius standartus;

6.4. programy jvedimo ir naudojimosi jomis taisykles;
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6.5. kompiuterio techninius duomenis, apkrovimo galimybes;
6.6. operacinés sistemos Microsoft Windows pagrindus;

6.7. sudiegti spausdintuvy tvarkykles, surasti sistemos sutrikima;
6.8. savarankiskai organizuoti, planuoti savo darbo veikla;

6.9. Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius darbuotojy saugos ir sveikatos,
gaisrinés saugos, elektrosaugos, dirbant kompiuteriu reikalavimus; sanitarijos ir higienos
reikalavimus.

7. Pateikti mokyklai prie§ uzimdamas pareigas pazyma i§ Informatikos ir ry$iy departamento
prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy
registro duomeny apie fizinj asmenj.

11 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOQJO FUNKCIJOS

8. Mokyklos kompiuteriy priezitiros specialisto funkcijos:

8.1. koordinuoti Mokyklos kompiuterinés technikos ir programinés jrangos diegimo
programas ir kontroliuoja jy vykdyma;

8.2. atliekti sisteming ir tinkling programy priezitira;

8.3. atliekti visapusiska jmonés kompiuteriy ir jy jrangos aptarnavima;
8.4. prizitréti ir tobulinti naudojamas programas;

8.5. tvarkyti mokyklos duomeny bazes ir programas;

8.6. pateikti prasymus reikalingoms kompiuterinés technikos medziagoms ir jrenginiams
isigyti, vykdyti Mokyklos kompiuterizacijos programas;

8.7. kaupti medziaga kompiuterinés, programinés jrangos panaudojimo klausimais;
8.8. padeti Mokyklos darbuotojams iSmokti naudotis kompiuterinémis programomis;

8.9. vykdyti Mokyklos  direktoriaus ar jo jgalioty asmeny nurodymus
Mokyklos kompiuterizacijos, sisteminés ir programinés jrangos panaudojimo klausimais.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

9. Mokyklos kompiuteriy priezitros specialistas atsako:

9.1. uz mokyklos darbo tvarkos taisyklése, pareigybés apraSyme numatyty pareigy kokybiska
vykdyma;
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9.2. uz patikétos informacijos slaptuma;
9.3. profesinés etikos laikymasi;
9.4. uz patikétas intelektualias ir materialines vertybes;

9.5. uz teisingg, patikima, ilgalaikj kompiuterinés technikos, programinés ir sisteminés
jrangos naudojima;

9.6. uz zala, padaryta jmonei dél savo kaltés ar neatsargumo;

9.7. uz darbo drausmés, darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, sanitarijos ir
higienos reikalavimy laikymasi.

10. Savo darbe nenaudoja nelegaliai jsigytos programinés jrangos, o legaliai jsigytos
programings jrangos nenaudoja neteisétai.

SusipaZinau
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Vilkaviskio Saloméjos Néries
pagrindinés mokyklos direktoriaus
2017 m. vasario 13 d. jsakymo Nr. P-34
18 priedas

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS LABORANTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBE

1. Pareiguy pavadinimas: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos laborantas.

2. Pareigybés grupé: Vilkaviskio Saloméjos Neéries pagrindinés mokyklos (toliau —
Mokyklos)

3. Pareigybés lygis: priskiriama D lygiui.

4. Pareigybés paskirtis: prizitréti laboratorijos priemones, padéti mokytojams organizuoti
laboratorinius, praktinius darbus.

5. Pareigybés pavaldumas: laborantas pavaldus Mokyklos direktoriui.

Il SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Mokyklos laboranto pareigas einantis asmuo turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:
6.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinimg ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija;

6.2. turi zinoti indy ir prietaisy pavadinimus ir jy paskirtj; laboratoriniy priemoniy paruo$imo
principus; laboratoriniy indy plovimo taisykles;

6.3. saugaus darbo taisykles, elektrosaugos taisykles;

6.4. privalo vadovautis Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kitais Lietuvos

Respublikoje galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veiklg, darbo
santykius, darbuotojy sauga ir sveikata; darbo tvarkos taisyklémis; darbo sutartimi; Siuo pareigybés
aprasymu; kitais Mokyklos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).
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7. Pateikti mokyklai prie§ uzimdamas pareigas pazyma i§ Informatikos ir rysSiy departamento
prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy
registro duomeny apie fizinj asmenj.

111 SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

8. Mokyklos laboranto funkcijos:

8.1. prizitréti laboratorijos jrengimus, atsakyti uz tinkama jy naudojima, $varg ir tvarka;
8.2. atlikti meting¢ laboratoriniy priemoniy inventorizacija;

8.3. mokytojui nurodzius, organizuoti priemoniy pristatyma j laboratorija;

8.4. padéti mokytojams organizuoti laboratorinius ir praktinius darbus pagal mokytojo plana,
nurodytg literatirg ir mokytojui vadovaujant, paruos$ti medziagas, indus ir priemones
laboratoriniams ir praktikos darbams; prie§ pamokos pradzig, reikalingas priemones, padéti
mokytojui ant demonstracinio stalo ir isdalinti kiekvienam mokiniui ant stalo; po pamokos surinkti
naudotas priemones, medziagas, indus, iSplauti ir sudéti j spintas.

IV SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

9. Mokyklos laborantas atsako:
9.1. uz profesinés etikos laikymasi;
9.2. uz zalg, padaryta Mokyklai dél savo kaltés ar neatsargumo;

9.3. Mokyklos darbo tvarkos taisyklése, pareigybés apraSyme numatyty pareigy kokybiska
vykdyma;

9.4. darbo drausmes, darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, sanitarijos ir higienos
reikalavimy laikymasi.

10. Mokyklos laborantas uz savo pareigy netinkamg vykdymg atsako darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11. Laboranto darbo laikas yra nustatytas direktoriaus patvirtintu darbo laiko grafiku.




Susipazinau
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PATVIRTINTA

Vilkaviskio Saloméjos Néries

pagrindinés mokyklos direktoriaus

2021 m. gruodzio 14 d. jsakymu Nr. P-105

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS LOGOPEDO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos logopedas.

2. Pareigybés grupé: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos (toliau —
Mokyklos) specialistas.

3. Pareigybés lygis: pareigybés lygis nenustatomas.

4. Pareigybés paskirtis: Mokyklos logopedo pareigyb¢ skirta teikti specialigja pedagogine
(logopedo) pagalba mokiniams, turintiems kalbos ir kity komunikacijos sutrikimy, taip pat
kochleariniy implanty naudotojams.

5. Pareigybés pavaldumas: Mokyklos logopedas pavaldus mokyklos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Mokyklos logopedo pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. buti jgijes aukstajj universitetinj issilavinima ir logopedo profesine kvalifikacija;

6.2. gebéti jvertinti kalbos raidos ypatumus, kalbos ir kitus komunikacijos sutrikimus.

6.3. iSmanyti mokiniy, turiniy kalbos sutrikimy, specialiosios pedagoginés (logopedo)
pagalbos teikimo metodus, gebéti juos taikyti Salinant $iy mokiniy kalbos sutrikimus;

6.4. gebéti bendrauti ir bendradarbiauti su mokiniais, turinciais kalbos sutrikimy, ir
bendradarbiauti su mokytojais, kitais asmenimis, tiesiogiai dalyvaujanciais ugdymo procese,
mokiniy tévais (globg¢jais, rupintojais), pedagoginiy psichologiniy tarnyby, sveikatos prieZziiiros,
Svietimo ir kity jstaigy darbuotojais;

6.5. iSmanyti bendrasias pagrindinio ugdymo, specialigsias programas ir bendruosius
ugdymo planus;

6.6. pasitikrinti pries jsidarbindamas ir véliau kasmet sveikata;

7. Pretenduojantis uzimti $ias pareigas pateikia pazymg i§ Informatikos ir rySiy
departamento prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir
nuteistyjy registro duomeny apie fizinj asmenj.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
8. Mokyklos logopedo funkcijos:
8.1. jvertina mokiniy kalbos raidos ypatumus, nustato kalbos ir kitus komunikacijos

sutrikimus, specialiuosius ugdymosi poreikius mokykloje ar, esant ZzZymiai ribotam mokinio
mobilumui dél ligos ar patologinés biiklés, mokinio namuose;
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8.2. siiilo skirti specialigja pedagogine pagalbg mokiniams, turintiems kalbos ir kity
komunikacijos sutrikimy: sgrasa mokiniy, kuriems numato teikti specialigjag pedagogine (logopedo)
pagalba, suderina su Svietimo pagalbos tarnyba ir teikia tvirtinti mokyklos vadovui, o jam §j sara$a
patvirtinus, pateikia mokyklos Vaiko gerovés komisijai;

8.3. bendradarbiauja su mokytojais, specialiyjy poreikiy mokiniy tévais (globéjais,
ripintojais), kitais asmenimis, tiesiogiai dalyvaujanciais ugdymo procese, Vilkaviskio rajono
Svietimo pagalbos tarnybos specialistais, numato specialiosios pedagoginés (logopedo) pagalbos
teikimo tikslus ir uzdavinius, jy pasiekimo biidus ir metodus, atitinkancius specialiuosius mokiniy
poreikius bei galimybes, ir juos taiko;

8.4. sudaro individualigsias, pogrupines ir grupines specialiyjy poreikiy mokinio/mokiniy
kalbos ugdymo programas, jas taiko;

8.5. salina specialiyjy poreikiy mokiniy kalbos ir kitus komunikacijos sutrikimus;

8.6. padeda mokytojams pritaikyti mokiniams, kuriems paskirta specialioji pedagoginé
pagalba, mokomaja medziagg ir mokymo priemones;

8.7. konsultuoja ir Svie¢ia mokytojus, specialiyjy poreikiy mokiniy tévus (globéjus,
rupintojus) ir kitus asmenis, tiesiogiai dalyvaujancius ugdymo procese specialiosios pedagoginés
(logopedo) pagalbos mokiniams teikimo klausimais;

8.8. rengia ir naudoja specialiosios pedagoginés (logopedinés) pagalbos teikimo procese
specialigsias mokymo priemones, uzduotis skirtas specialiyjy poreikiy mokiniy kalbos ir kity
komunikacijos sutrikimams lavinti;

8.9. lavina mokiniy garsy tarimg, aktyvyjj ir pasyvyjj Zodyna, skaitymo technika, teksto
suvokima, raSymo jgudzius, risligja kalba;

8.10. ugdo mokiniy komunikavimo, asmening¢, moké&jimo mokytis kompetencijas;

8.11. veda logopedines pratybas;

8.12. dirba su i§ uzsienio sugrjzusiais mokiniais, teikia jiems logopeding pagalba;

8.13. tvarko ir pildo savo darbo dokumentus;

8.14. dalyvauja mokyklos Vaiko gerovés komisijos veikloje;

8.15. taiko savo darbe logopedijos naujoves;

8.16. formuoja mokyklos bendruomenés ir visuomenés teigiama pozilirj | specialiyjy
poreikiy mokinius;

8.17. rengia logopedo veiklos ataskaitg.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Logopedas, jtargs ar pastebéjes zodines, fizines, socialines paty¢ias, smurtg:
9.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius toki jtarima kelian¢ius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris ty€iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. rastu informuoja patyrusio patycCias, smurta mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
1vykusias patycias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi |} pagalba galinCius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalbg ir kt.).

10. Logopedas, jtargs ar pastebéjes patyCias kibernetingje erdvéje arba gaves apie jas
pranesima:

10.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

10.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi ] pagalbg galinCius suteikti
asmenis (tévus (glob¢jus ripintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas
(policija);
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10.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besityCiojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. raStu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés vadovg apie patycCias
kibernetingje erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacijg);

10.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetin€je erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranes$img interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.|t.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE
11. Mokyklos logopedas atsako uz kokybiSkg savo funkcijy vykdyma, korektiskg gauty

duomeny panaudojima, turimos informacijos konfidencialumg ir specialiyjy poreikiy mokiniy
sauguma, sveikatg ir gyvybe savo darbo metu.

Susipazinau
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PATVIRTINTA

Vilkaviskio Saloméjos Néries

pagrindinés mokyklos direktoriaus

2021 m. gruodzio 14 d. jsakymu Nr. P-105

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS MOKYTOJO
PADEJEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos mokytojo padéjéjas.

2. Pareigybés grupé: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos (toliau - Mokyklos)
kvalifikuotas darbuotojas.

3. Pareigybés lygis: priskiriama C lygis.

4. Pareigybés paskirtis: padéti riboty galimybiy ir turintiems dideliy specialiyjy ugdymosi poreikiy
mokiniams savarankiSkai dalyvauti ugdyme ir popamokinéje veikloje.

5. Pareigybés pavaldumas: Mokyklos mokytojo pad¢jéjas yra tiesiogiai pavaldus mokyklos
direktoriui.

Il SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Mokyklos mokytojo padéjéjo pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinis iSsilavinimas (pageidautina aukStasis, pedagoginis) ir jgyta
profesiné kvalifikacija.

6.2. dirbti vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Sveitimo jstatymu, Vaiky teisés konvencija,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Svietimo ministerijos teisés aktais, mokyklos darbo
tvarkos taisyklémis bei Siuo pareigybés apraSymu.

6.3. bendradarbiauti su mokytojais, specialiuoju pedagogu, kitais specialistais ir mokiniy tévais
(globgjais).

7. Pretenduojantis uzimti Sias pareigas pateikia pazyma i§ Informatikos ir ry$iy departamento prie
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy registro
duomeny apie fizinj asmenj.
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111 SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

8. Mokyklos mokytojo padé¢jéjas vykdo Sias funkcijas:

8.1. ugdomosios veiklos, pamoky, pertrauky, neformaliojo S$vietimo, popamokingje veikloje,
pailgintos darbo dienos grupéje, renginiy ir i§vyky metu padeda mokiniui pagal poreikj orientuotis ir
judéti mokyklos aplinkoje ir uz jos riby: pasiekti klasg, grupe, kitas patalpas, apsitarnauti, pavalgyti,
pasirtipinti asmens higiena;

8.2. padeda jsitraukti j ugdomaja veiklg ir pagal galimybes joje dalyvauti;
8.3. padeda pasirengti pamokai — i$siimti reikalingas priemones, nusiteikti darbui;

8.4. pamokoje padeda atlikti mokytojo paskirtas uzduotis — padeda surasti reikalingg informacija ir
ja uzsiraSyti, esant poreikiui uzraso mokymosi medziagg, padeda perskaityti ar perskaito tekstus, skirtus
mokymuisi, paaiSkina mokytojo skirtas uzduotis ir padeda jas atlikti;

8.5. padeda mokytojui parengti ir / ar pritaikyti mokiniui (mokiniy grupei) reikalingg mokamaja
medziagg. Mokomaja medziagg atSviecia, atspausdina;

8.6. padeda mokiniui pailgintos darbo dienos grupéje;
8.7. lydi j ekskursijas, i§vykas ugdymo(si) proceso metu;
8.8. padeda rengti netradicines pamokas, jtraukiant specialiyjy poreikiy mokinius;

8.9. dalyvauja mokyklos tarybos ir mokyklos Vaiko gerovés komisijos posédziuose aptariant
individualaus darbo su mokiniu ar (ir) mokiniy grupe planus, programas, biidus, metodus ir pagalbos
intensyvuma.

9. Bendradarbiaudamas su mokytoju, specialiuoju pedagogu, logopedu ir kitais su mokiniu
(mokiniy grupe) dirbanciais specialistais, numato ugdymo tiksly ir uzdaviniy pasiekimo budus bei
pagalbos mokiniams teikimo metodus ir juos taiko.

10. Mokytojo padé¢jéjas dirbti su mokiniu individualiai ne kartu su klase gali (Vilkaviskio

Saloméjos Neéries pagrindinés mokyklos Vaiko gerovés komisijos posédzio protokolas 2021-12-10 Nr.
VGK-25):

10.1. esant poreikiui per atitinkamo dalyko pamokas, jeigu mokytojo padéjéjas yra mokomojo
dalyko specialistas;

10.2. esant poreikiui dél mokinio emocinés biisenos.

IV SKYRIUS

MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

11. Mokytojo pad¢jejas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patycias, smurta:
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11.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

11.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, mokyklos nuostatas
ir mokinio elgesio taisykles;

11.3. rastu informuoja patyrusio patycias, smurtag mokinio klasés vadova apie jtariamas ar jvykusias
patycias;

11.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, rapintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalbg ir kt.).

12. Mokytojo padé¢j€jas, jtargs ar pastebéjes patyCias kibernetin€je erdvéje arba gaves apie jas
pranesima:

12.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy patyc¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

12.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi i pagalbg galinCius suteikti asmenis (tévus
(globéjus riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

12.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiéiy ir
kitus galimai svarbius faktus;

12.4. rastu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycias kibernetinéje erdvéje
ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);

12.5. turi teis¢ apie patycias kibernetingje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos ry$iy reguliavimo
tarnybai pateikdamas praneSimg interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

13. Pad¢jéjas atsako uz kokybiska savo funkcijy vykdyma, bei mokinio, mokiniy grupés, kuriems
teikia pagalba, sauguma.

14. Uz pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma, atsako Lietuvos Respublikos jstatymy numatyta
tvarka.

Susipazinau


http://www.draugiskasinternetas.lt/
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Vilkaviskio Salomé¢jos Néries
pagrindinés mokyklos direktoriaus
2017 m. vasario 13 d. jsakymo Nr. P-34
11 priedas

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS PAILGINTOS

DARBO DIENOS GRUPES AUKLETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos pailgintos
darbo dienos grupés auklétojas.

2. Pareigybés grupé: Vilkaviskio Saloméjos Neéries pagrindinés mokyklos (toliau —
Mokyklos) pedagogas.

3. Pareigybés lygis: pareigybés lygis nenustatomas.
4. Pareigybés paskirtis: teikti pagalbg mokiniams ir ugdyti mokinius po pamoky.

5. Pareigybés pavaldumas: Mokyklos pailgintos darbo dienos grupés auklétojas tiesiogiai
pavaldus mokyklos direktoriui.

Il SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Mokyklos pailgintos darbo dienos grupés auklétojo pareigas einantis asmuo turi atitikti
Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turi turéti aukstajj pedagoginj i$silavinima;

6.2. gebéti savarankiSkai organizuoti darba;
6.3. vadovaujantis mokyklos darbo tvarkos taisyklémis, mokyklos nuostatais, Lietuvos

Respublikos jstatymais ir kitais teisé€s aktais, susijusiais su jo atlickamu darbu, mokyklos nuostatais,
direktoriaus jsakymais.
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7. Pretenduojantis uzimti Sias pareigas pateikia pazyma i$ Informatikos ir rySiy departamento
prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy
registro duomeny apie fizinj asmenj.

111 SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

8. Mokyklos pailgintos darbo dienos grupés auklétojas vykdo Sias funkcijas:

8.1. planuoja pailgintos darbo dienos grupés ugdomaja veikla;

8.2. organizuoja ir vykdo pailgintos darbo dienos grupés ugdomajj procesa,

8.3. kuria ugdomaja aplinka;

8.4. teikia pagalba mokiniams atliekant namy darbus;

8.5. informuoja tévus (globéjus, rupintojus) apie vaiky elgesi, pasiekimus grupéje;

8.6. organizuoja ir vykdo pailgintos dienos veikla grupéje, atsizvelgiant j individualius
vaiky ugdymosi poreikius;

8.7. bendradarbiauja su kitais jstaigoje dirbanciais specialistais;
8.8. kuria funkcionalia, dinamiSka, psichologiskai ir fiziSkai saugig ugdymo(si) aplinka;
8.9. pailgintos darbo dienos grupés veikla fiksuojama el. dienyne;

8.10. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos programas;

8.11. dalyvauja mokytojy tarybos veikloje.

IV SKYRIUS

MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Mokyklos pailgintos darbo dienos grupés auklétojas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines,
socialines patyc¢ias, smurta:

9.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj itarimg kelian¢ius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyCiojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. rastu informuoja patyrusio patyc¢ias, smurtg mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
Ivykusias patycias;
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9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi ] pagalbg galin¢ius
suteikti asmenis (tévus (globé&jus, rupintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitgjg pagalbg ir kt.).

10. Mokyklos pailgintos darbo dienos grupés auklétojas, itargs ar pastebéjes patycias
kibernetinéje erdveje arba gaves apie jas pranesima:

10.1. esant galimybei i$saugo vykstanCiy patyCiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetiné€je erdvéje sustabdyti;

10.2. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galinCius suteikti asmenis
(tévus (globé¢jus rupintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

10.3. pagal galimybes surenka informacija apie besityCiojanCiy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. rastu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycCias kibernetinéje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);

10.5. turi teis¢ apie patycCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas praneS$ima interneto svetaingje adresu
www.draugiskasinternetas.|t.

V SKYRIUS

ATSAKOMYBE

11. Mokyklos pailgintos darbo dienos grupés auklétojas atsakingas uz mokyklos darbo
tvarkos taisyklése, pareigybés apraSyme numatyty pareigy kokybiska vykdyma.

SusipaZinau


http://www.draugiskasinternetas.lt/
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Vilkaviskio Saloméjos Néries
pagrindinés mokyklos direktoriaus
2017 m. vasario 13 d. jsakymo Nr. P-34
15 priedas

VILKAVISKIO SALOMEJOS NERIES PAGRINDINES MOKYKLOS PASTATU IR
SISTEMU EINAMOJO REMONTO DARBININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBE

1. Pareigu pavadinimas: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos pastaty ir
sistemy einamojo remonto darbininkas.

2. Pareigybés grupé: Vilkaviskio Saloméjos Néries pagrindinés mokyklos (toliau —
Mokyklos) kvalifikuotas darbininkas.

3. Pareigybés lygis: priskiriama C lygiui.
4. Pareigybés paskirtis: vykdyti Mokykloje einamuosius remonto darbus.

5. Pareigybés pavaldumas: pastaty ir sistemy einamojo remonto darbininkas pavaldus
direktoriaus pavaduotojui aikiui.

Il SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVINAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Mokyklos pastaty ir sistemy einamojo remonto darbininko pareigas einantis asmuo turi
atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj arba profesinj iSsilavinima,;
6.2. iSmanyti pastaty technines savybes;

6.3. iSmanyti vandentiekio, kanalizacijos sistemy technologijas ir reikalavimus darbui su
jomis;

6.4. gebéti atlikti einamuosius remonto darbus;
6.5. Zinoti mechaniniy ir elektriniy darbo jrankiy veikimo principus ir naudojimo taisykles;

6.6. sugebéti savarankiskai organizuoti savo veikla;
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6.7. laikytis etikos, nepriekaiStingai elgtis, saziningai atlikti savo pareigas;

6.8. buti susipazings su Mokyklos darbo tvarkos taisyklémis; Lietuvos Respublikos teisés
aktais, reglamentuojanciais darbuotojy sauga ir sveikatg, elektros saugos, sanitarijos ir higienos
reikalavimus.

7. Pretenduojantis uzimti Sias pareigas pateikia pazyma i§ Informatikos ir rySiy departamento
prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy
registro duomeny apie fizinj asmenj.

111 SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Mokyklos pastaty ir sistemy einamojo remonto darbininko funkcijos:

8.1. vykdyti pavestus einamo remonto darbus pastato viduje (atlikti dazymo darbus, grindy
remonto darbus, jrengti kabinetus ir kt.);

8.2. taisyti reikiamg Mokyklos inventoriy, sandéliuoti jj nurodytoje pagalbinéje patalpoje;
8.3. atlikti pagalbinius darbus ($alinti vandentiekio, kanalizacijos gedimus, avarijas ir kt.);
8.4. valyti uzsikimsusius lietvamzdzius, remontuoti pastaty stogus;

8.5. paruosti patalpas egzaminy sesijai ir kitiems renginiams;

8.6. nedelsiant informuoti direktoriaus pavaduotojg tikio reikalams apie pastebétg inventoriaus
sugadinimg, vandentiekio, kanalizacijos sistemy gedimus;

8.7. laisvu nuo tiesioginiy pareigy metu administracijos nurodymu atlikti kitus darbus
(laikinus), nenumatytus sutartyje, nepriestaraujant Lietuvos Respublikos darbo kodeksui;

8.8. laikytis sveikatos ir saugos darbe reikalavimy.

IV SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

9. Pastaty ir sistemy einamojo remonto darbininkas atsako uz Mokyklos darbo tvarkos
taisyklése, pareigybés apraSyme numatyty pareigy kokybiska vykdyma; darbo priemoniy tausojima,
priezitirag ir tinkamg naudojimg; darbo drausmés, darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés
saugos, sanitarijos ir higienos reikalavimy laikymasi.




Susipazinau
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